ELECCIONES DE REPRESENTANTES DE DIRECTORES
O DIRECTORAS DE DEPARTAMENTO EN EL CONSEJO
DE GOBIERNO Y EN LA COMISION DE INVESTIGACION

INSTRUCCIONES PARA EL DESARROLLO DE LA
JORNADA ELECTORAL
(26 DE FEBRERO DE 2026)

indice

1. Mesa electoral
1.1. Ubicacion
1.2. Composicidn y constitucion
1.3. Entrega de papeletas y documentacion a la Mesa electoral

2. Urnas

3. Desarrollo de la votacion
3.1. Sistema de votacién
3.2. Horario de votacién
3.3. Papeletas y sobres
3.4. Acreditacién de la identidad de los votantes y acto de votacion
3.5. Conclusién de la votacion

4. Escrutinio

1. Mesa electoral
1.1. Ubicacion

El lugar de ubicacion de la Mesa electoral sera la Sala de Juntas del Rectorado de esta
Universidad.

1.2. Composicidén y constitucion

De conformidad con el articulo 2.d) de la Disposicion Adicional del Reglamento General de
Régimen Electoral, ejercerd de Mesa Electoral la Mesa elegida a los efectos por el sorteo
publico realizado el 23 de febrero de 2026.

La Mesa, formada por un/a Presidente/a y dos Vocales, debera constituirse a las 9:30 horas de
la mafiana del dia 26 de febrero de 2026.

Una vez constituida, debe contar en todo momento con la presencia de al menos dos de sus
miembros.
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1.3. Entrega de papeletas y documentacion a la Mesa electoral

La Secretaria General estara presente en el acto de constitucion de la Mesa electoral, momento
en que hara entrega de los sobres, papeletas y demas documentacion relativa al proceso
electoral.

Las papeletas y las franjas de los sobres seran de distinto color dependiendo del érgano o
comision al que corresponda, segun se indica a continuacion:

ORGANO / COMISION COLOR
CONSEJO DE GOBIERNO AZUL
COMISION DE INVESTIGACION ROSA

Las papeletas llevardn impresos los nombres de las candidaturas. En ellas se indicaré el
numero maximo de candidaturas que pueden ser votadas.

2. Urnas

Se dispondran dos urnas, una por cada 6rgano o comision.

Este nimero de urnas se verd reducido si, conforme a la prevision del articulo 10.1 del
Reglamento de General de Régimen Electoral®, el nimero de representantes a elegir fuere
igual o superior al total de candidaturas presentadas, considerdndose automaticamente

elegidas éstas ultimas.

Cada urna debera estar identificada con la indicacion del 6rgano o comision que corresponda,
tanto por su cara anterior como por su cara posterior. Las urnas estaran cerradas y precintadas.

Para ejercer el derecho de voto con la garantia de secreto, en las proximidades de la Mesa, pero
apartada de las urnas, debe instalarse una mesa provista de sobres y papeletas en nimero
suficiente.

3. Desarrollo de la votacion

3.1. Sistema de votacion

Los electores tendran derecho a marcar un nimero de candidaturas igual al de los puestos a
cubrir en cada 6rgano o comision.

L Articulo 10.1: "En el supuesto de elecciones a érganos colegiados, cuando el niimero de representantes a
elegir sea igual o superior al total del censo de electores o al de candidaturas presentadas, éstos se consideraran
automaticamente elegidos, salvo en el caso de elecciones a Claustro Universitario."
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De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 14.1 del Reglamento General de Régimen Electoral,
cada elector podra votar como maximo a un sesenta por ciento de candidaturas de un mismo
sexo, porcentaje que se calculara sobre el nimero méximo de candidaturas a los que se puede
votar. En el caso particular de que el nimero de candidaturas que se pueden votar sea tres, cada
elector podra votar como maximo a dos candidaturas de un mismo sexo.

3.2. Horario de votacion

La votacion se desarrollard desde las 10:00 hasta las 17:00 horas del dia 26 de febrero de 2026,
en la Sala de Juntas del Rectorado de esta Universidad.

3.3. Papeletas y sobres

La Mesa debera asegurarse de que en todo momento existen papeletas y sobres suficientes.
Si fuera necesario, solicitard su reposicion con la antelacion precisa.

3.4. Acreditacion de la identidad de los votantes y acto de votacién

Antes de la emisién del voto, la Mesa comprobara la identidad del votante mediante alguno de
los siguientes documentos:

- tarjeta universitaria,

- documento nacional de identidad o pasaporte,

- tarjeta de residente para los extranjeros,

- carnet de conducir,

- tarjeta “Sesentay cinco” de la Junta de Andalucia, o

- carnet internacional de estudiante.

Estos documentos han de ser los originales; se admitiran aunque estén caducados.

A continuacion, verificara que el votante esta incluido en el censo de los Directores o
Directoras de Departamento, anotando su comparecencia en dicho censo.

Para depositar el voto, el votante entregara el sobre al/a la Presidente/a de la Mesa, quien lo
introduciré en la urna del 6rgano o comision que corresponda.

Los vocales anotaran el nombre y apellidos del votante en la lista numerada de votantes del
6rgano o comision correspondiente.

3.5. Conclusion de la votacion
A las 17:00 horas el/la Presidente/a advertira en voz alta del fin de la votacion, permitiendo

exclusivamente ejercer su derecho a voto a quienes estuvieren presentes en el lugar en que esté
la Mesa.
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Acto seguido el/la Presidente/a procedera a introducir en cada urna los sobres que contengan
las papeletas de voto anticipado, una vez verificado que el votante no ha ejercido su derecho a
votar en el dia de la jornada electoral.

4. Certificacion relativa al voto

Quienes comparezcan para emitir su voto anticipado podran obtener un certificado de haberlo
efectuado, o, en su caso, de no haberle sido admitido.

5. Escrutinio
El escrutinio sera publico.

El/la presidente/a ira extrayendo de la urna los sobres, los abrira y leerd en voz alta el nombre
de las candidaturas votadas, previa comprobacion de la validez del voto que atendera a los
siguientes criterios:

- Para la determinacion de qué se entiende por voto nulo, o por voto en blanco pero
valido, se estara a lo dispuesto en los apartados 2 y 3 del articulo 16 del Reglamento
General de Régimen Electoral.

- Asimismo, se verificard que el voto sigue lo establecido en el apartado 3.1 de estas
Instrucciones.

Las papeletas y los sobres abiertos se conservaran para su recuento posterior.

Concluido el escrutinio, ha de comprobarse que el nimero de sobres extraidos de cada urna
coincide con el de los electores incluidos en la lista numerada de votantes correspondiente. Si
no hubiera reclamaciones contra el escrutinio, se destruiran publicamente las papeletas, excepto
aquéllas a las que se hubiera negado validez (votos nulos) y las que hubieran sido objeto de
alguna reclamacion.

A continuacion, el/la Presidente/a de la Mesa anunciara en voz alta el resultado de la votacion,
indicando:

- numero de electores (censo electoral),

- numero de votantes que figuran en la lista,

- numero de votos emitidos,

- numero de votos nulos,

- numero de votos en blanco, y

- numero de votos obtenidos por cada candidato.
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Finalmente, se levantaran Actas de escrutinio por érgano o comision que firmaran los
miembros de la Mesa y se procedera a su publicacion.

6. Modelos oficiales

- Modelo 1: Acta de constitucion de la Mesa electoral.
- Modelo 2: Acta de incidencias.

- Modelo 3: Acta de escrutinio.

- Modelo 4: Certificado de voto / no admision de voto
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Modelo 1

ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL

En Sevilla, el dia 26 de febrero de 2026 y cuando son las................. horas vy
........................... minutos, con motivo de las elecciones a Representantes de Directores o
Directoras de Departamentos en el Consejo de Gobierno y en la Comision de Investigacion, previo
el oportuno llamamiento y conveniente convocatoria, de conformidad con la normativa
electoral vigente, comparecen los miembros de la Mesa electoral que a continuacion se
relacionan y que suscriben el presente documento, al objeto de constituirse? para presidir el
acto de votacion de la jornada electoral que se celebrara hoy desde las 10 a las 17 horas.

Presidente/a:

Vocal:

Vocal:

Incidencias?:

El/La Presidente/a de la Mesa, Los/as Vocales,
(firma) (firma)

2 La Mesa se constituye validamente con el/la Presidente/a y dos Vocales.
3 Indiquese si se ha producido alguna suplencia; retraso en la apertura, o cualquier otra incidencia.
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Modelo 2
ACTA DE INCIDENCIAS
En Sevilla, el dia 26 de febrero de 2026, se levanta la presente acta que recoge las incidencias

que han tenido lugar durante la jornada de votacion realizada en esta Mesa y que a
continuacion se relacionan®:

Todo lo cual se hace constar a los efectos que procedan.

El/La Presidente/a de la Mesa, Los/as VVocales,
(firma) (firma)

4 - Describase sucintamente el hecho que constituye la incidencia.
- Si no existe incidencia alguna no sera necesario rellenar el acta.
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Modelo 3

ACTA DE ESCRUTINIO™ (Primera pagina)

ORGANO/COMISION:

Terminada la votacion y cuando son las.......... horasy .......... minutos, del dia 26 de febrero de 2026,
se procede al escrutinio de la urna indicada. Finalizado el recuento y confrontado el total de sobres
con el de votantes anotados en la correspondiente Lista, los resultados son los siguientes:

1. NUmero de electores (censo electoral)

2. NUmero de votantes que figuran en la lista
3. NUumero de votos emitidos
4. Numero de votos nulos
5. NUmero de votos validos
5.1. Numero de votos en blanco
5.2. Votos obtenidos por cada candidato:

Nombre NUmero de votos
El/La Presidente/a de la Mesa, Los/as VVocales,
(firma) (firma)

*
Del acta de escrutinio deben cumplimentarse necesariamente todas las paginas.
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Modelo 3

ACTA DE ESCRUTINIO™ (Segunda y sucesivas paginas, excepto la ultima)

ORGANO/COMISION:

Nombre NUmero de votos
El/La Presidente/a de la Mesa, Los/as VVocales,
(firma) (firma)

*
Del acta de escrutinio deben cumplimentarse necesariamente todas las paginas.
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Modelo 3

ACTA DE ESCRUTINIO™ (Ultima pégina)

ORGANO/COMISION:

Leidos en voz alta los resultados relacionados mas arriba por el Sr./Sra. Presidente/a de la
Mesa, a continuacion, de conformidad con la normativa electoral vigente, se procede, en presencia de
los concurrentes, a la destruccion de las papeletas extraidas de las urnas con excepcién de aquellas
gue se adjuntan, unidas a la presente acta, por habérseles negado validez o haber sido objeto de
alguna reclamacién. (Indiquese en su caso que no se producen estos supuestos).

La presente acta se redacta por duplicado, quedando un ejemplar de la misma expuesto al
publico en el Paraninfo de esta Universidad.

La presente Acta de Escrutinio consta de ......... paginas.
El/La Presidente/a de la Mesa, Los/as Vocales,
(firma) (firma)

*
Del acta de escrutinio deben cumplimentarse necesariamente todas las paginas.
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Modelo 4
CERTIFICADO DE VOTO / NO ADMISION DE VOTO
(Segun proceda)
DD 8 e Director/a  del
Departamento

, emiti6 el dia 26
de febrero de 2026 su voto en la Mesa electoral ubicada en la Sala de Juntas del Rectorado.

El/La Presidente/a de la Mesa,
(firma)

D/D 2 e ,

comparecio el
dia 26 de febrero de 2026 en la Mesa electoral ubicada en la Sala de Juntas del Rectorado para
emitir su voto, sin que pudiera serle aceptado por:

no figurar en el censo

no justificar suficientemente su identidad
otras causas (detallar al dorso)

(Sefialese con una cruz lo que proceda)

El/La Presidente/a de la Mesa,
(firma)

Pagina 11 de 11



	1. Mesa electoral
	2. Urnas
	3. Desarrollo de la votación
	1. Mesa electoral
	2. Urnas
	3. Desarrollo de la votación
	5. Escrutinio


