ORIENTACIONES PARA LA CELEBRACION TELEMATICA DE
ORGANOS COLEGIADOS

CONSIDERACIONES JURIDICAS SOBRE LA CELEBRACION DE SESIONES
TELEMATICAS DE ORGANOS COLEGIADOS DE LA UNIVERSIDAD DE
SEVILLA

La regulacion que la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Pablico, dedica a los 6rganos administrativos colegiados es de aplicacion supletoria a la
Universidad de Sevilla, y por tanto también a las Juntas de Centro y Consejos de
Departamento, asi como a las Comisiones de Seguimiento de los Titulos u otras
comisiones, en cuanto su naturaleza comun es la de ser 6rganos colegiados de los Centros
y Departamentos, respectivamente (articulos 27, 28 y 35 Estatuto US).

El articulo 17 de esta ley concede la facultad de opcion reglada para el érgano
colegiado entre la forma presencial o a distancia «salvo que su reglamento interno recoja
expresa y excepcionalmente lo contrario.» en relacién con la constitucion, convocatoria,
celebracion de sus sesiones, adopcion de acuerdos y remision de actas se puedan realizar
tanto de forma presencial como a distancia se ha convertido ahora en una facultad.

Es preciso aclarar, en evitacion de posibles confusiones, que la aplicacion
supletoria de la regulacion de la Ley 40/2015 sobre los érganos colegiados es Unicamente
en lo no expresamente previsto en los reglamentos de régimen interno de los Organos
colegiados de la Universidad de Sevilla. En concreto, la aplicacion supletoria de dicha
norma estatal basica lo es de la nueva facultad reglada conferida a dichos Organos para
que la constitucion, convocatoria, celebracion de sus sesiones, adopcion de acuerdos y
remision de actas se puedan realizar tanto de forma presencial como a distancia. En lo
demas, son de aplicacion los respectivos reglamentos internos, y ello con especial
relevancia en lo atinente a las normas de quérum para la debida constitucion de los
organos colegiados, celebracion de sesiones y mayorias requeridas para la adopcion de
acuerdos.

Como ha quedado indicado, la convocatoria de sesiones de los 6rganos colegiados a
celebrar a distancia, de forma no presencial, requerird en cada convocatoria de las
prescripciones asi establecidas por el articulo 17 la Ley 40/2015:

«En las sesiones que celebren los 6rganos colegiados a distancia, sus miembros
podran encontrarse en distintos lugares siempre y cuando se asegure por medios
electrénicos, considerandose también tales los telefonicos, y audiovisuales, la identidad
de los miembros o personas que los suplan, el contenido de sus manifestaciones, el
momento en que éstas se producen, asi como la interactividad e intercomunicacion entre
ellos en tiempo real y la disponibilidad de los medios durante la sesion. Entre otros, se
consideraran incluidos entre los medios electronicos véalidos, el correo electronico, las
audioconferencias y las videoconferencias.»



La conclusion mas solida es que la clave es elegir un sistema técnico que garantice
la interactividad e intercomunicacién en tiempo real en el medio electrénico, tanto en el
debate como, de forma muy relevante, en la votacion de acuerdos. En esta linea, parece
que la grabacién de la sesion (permitida, de conformidad con el articulo 18 Ley 40/2015)
seria una garantia complementaria para contar con un medio de prueba fehaciente sobre
el sentido de las votaciones y de los acuerdos adoptados.

Asi pues, en las convocatorias de sesiones de los 6rganos colegiados a celebrar a
distancia, de forma no presencial, debera explicitarse la utilizacion de la aplicacion
electronica de videoconferencia, que permita la comprobacion de la identidad de los
miembros del 6rgano, el contenido de sus manifestaciones, el momento en que éstas se
producen, asi como la interactividad e intercomunicacion entre ellos en tiempo real y la
disponibilidad de los medios durante la sesion.

Particular relevancia tiene la comprobacion por el presidente y el secretario del
quérum minimo para la valida constitucion del 6rgano — en primera o en segunda
convocatoria- y el mantenimiento de este para la toma de decisiones durante la sesion.
Asi mismo, la forma en que se verificard por ese medio electronico el sentido de los votos
de los miembros asistentes, en cada uno de los procesos de adopcién de acuerdos que
tengan lugar durante la sesion, conforme al orden del dia de la convocatoria,
supervisandose por el presidente y el secretario la concurrencia de las mayorias
necesarias.

3. En conclusion, es muy importante la inclusion de las especificaciones técnicas de la
aplicacion electronica de video-conferencia que se va a utilizar en la convocatoria del
6rgano colegiado, incluyéndose la forma en que se verificara la identificacion de los
miembros, las votaciones, debiendo identificarse al votante y el sentido de su voto por el
Presidente y Secretario 0, de existir una mayoria evidente, comprobar los votos negativos
y las abstenciones; en caso de asentimiento, deberd igualmente comprobarse que no
existe ningun miembro del 6rgano que desee votar negativamente o abstenerse.

I1. INDICACIONES SOBRE EL USO DE MEDIOS TELEMATICOS PARA CELEBRAR
SESIONES VIRTUALES DE LOS ORGANOS COLEGIADOS DE LA UNIVERSIDAD
DE SEVILLA

1. En este documento se presentan las posibilidades y recomendaciones para la celebracion
telemética de Organos Colegiados de la Universidad de Sevilla como son el Consejo de
Gobierno, las Juntas de Centros, las Comisiones de Seguimiento de los Titulos, los
Consejos de Departamento y las comisiones delegadas de estos 6rganos.

2. Para este proposito recomendamos el uso de videoconferencias. La Universidad de
Sevilla dispone, principalmente, de dos herramientas a tal fin: BlackBoard Collaborate
Ultra y MS Teams. Por cuestiones de seguridad de la informacion recomendamos, en



todo caso, el uso de herramientas institucionales con acuerdos de confidencialidad
firmados y, fuera de las indicadas, previa consulta a la Secretaria General.

I11. PAUTAS DE USO DE LAS APLICACIONES DISPONIBLES EN RELACION CON
LA CONVOCATORIA'Y CELEBRACION DE LAS SESIONES VIRTUALES DE LOS
ORGANOS COLEGIADOS DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA

Las siguientes pautas se refieren solo a las especificidades concernientes a la convocatoria y
celebracion virtual o telematica de sesiones de 6rganos colegiados.

A. BlackBoard Collaborate Ultra

Esta es la herramienta que usamos dentro de la plataforma de ensefianza virtual
https://ev.us.es.

1. Creacidn del espacio virtual para la celebracion de sesiones de 6rganos colegiados.

a. Para preparar la celebracion de una sesion del organo colegiado mediante la
aplicaciéon Collaborate Ultra serd necesario crear un espacio en la plataforma de la
ensefianza virtual.

b. Esta aplicacién se encuentra disponible para ordenador, tablet o dispositivo mdvil,
con uso del navegador o aplicacion nativa. Puesto que se puede ejecutar desde el
navegador no requiere de instalacion alguna en el equipo de uso tan solo dar permiso
de acceso a cdmara y micréfono.

c. Aprovisionamiento del espacio virtual.

El secretario del 6rgano colegiado enviara un correo electronico a la direccion
evirtual@us.es indicando el nombre completo de dicho o6rgano (Consejo de
Departamento de XX; Junta de Centro de YY), y facilitara mediante una hoja de
calculo el listado de miembros e invitados permanentes del 6rgano con sus
correspondientes UVUS, indicando quiénes ocupan los puestos de presidente y
secretario del érgano y quienes participan de ese espacio como miembros y como
personas con derecho de asistencia (como ocurre con los vicedecanos Yy
subdirectores de centro que no forman parte de la Junta de Centro).

Por defecto, el rol de profesor lo ostentardn el presidente y el secretario del
organo. En caso de requerir que otros miembros tengan esta condicion debera
pedirlo el secretario en la solicitud. La creacion de dicho espacio tardar tres dias
laborables desde la recepcidon de la solicitud.

Una vez creado el espacio virtual, los miembros del 6rgano colegiado tendrén en
el listado de cursos disponibles en la ensefianza virtual, a la que pueden acceder
con su UVUS, uno con el nombre del érgano en cuestion donde serdn profesores
o estudiantes dependiendo del rol que se les haya asignado en la solicitud de
aprovisionamiento.

2. Convocatoria de una sesion del 6rgano colegiado.
a. Cuando se quiera convocar una sesion del 6rgano algin miembro con el rol de
profesor podra crear la sesion y deberd deshabilitar la opcion de acceso de invitados


https://ev.us.es/
mailto:evirtual@us.es

con el objeto de que todos los asistentes estén identificados y no exista la posibilidad
de ser una sesion publica. En relacion con aquellas personas gque sean invitadas a una
sesion particular de un 6rgano colegiado el secretario remitira sus datos a la direccion
evirtual@us.es con una antelacion minima de tres dias a la celebracion de la sesion
del 6rgano.

b. En la convocatoria de la sesién se hara constar su caracter virtual o telematico y el
medio a través del cual se celebra (aplicacion Collaborate Ultra de la plataforma
virtual de la Universidad de Sevilla).

3. Celebracion de la sesion.

a. Los miembros e invitados a la sesion podran acceder a la sala a través de la aplicacién
Collaborate Ultra, accesible dentro de las herramientas del curso correspondiente al
organo colegiado en el que van a participar. Para ello, seleccionaran la sesion
previamente creada y marcaran la opcion de unirse a la sesion.

b. El secretario debera verificar el nimero de miembros asistentes en atencion al quérum
exigido para la celebracion y adopcién de acuerdos, asi como tomar nota de los
asistentes a la sesion en orden a la confeccion del acta.

c. Durante la celebracion de la sesion del 6rgano colegiado, los miembros con el rol de
profesores podran poner a disposicion de los restantes asistentes la documentacion
pertinente, mediante el empleo de la opcidn de compartir documentos que permite la
aplicacion Collaborate Ultra.

d. Para la adopcion de acuerdos, el presidente verificara, en su caso, la posibilidad de
aprobacion por asentimiento, solicitando que los miembros que deseen que se
efectlen la votacion lo manifiesten. Si se requiere realizar votaciones durante la
sesion, se solicitara que los miembros y solo ellos procedan a levantar la mano,
usando el boton previsto para pedir el uso de la palabra, primero para los votos a
favor, después para los votos en contra y finalmente para las abstenciones. El
secretario computara los votos.

e. Por decision del presidente del 6rgano, podran grabarse las sesiones que celebre el
organo colegiado, comunicandolo a los miembros del 6rgano.

B. MS Teams.

Esta aplicacion, accesible desde https://teams.microsoft.com/ nos ofrece no solo un sistema de
videoconferencia sino un entorno de trabajo colaborativo. Esta disponible para ordenador,
tablet y dispositivos mdviles, con aplicacion nativa o uso mediante el navegador. No requiere
la instalacion previa de software alguno. Permite la grabacion y comparticion de pantalla.

En caso de elegir esta propuesta, puede encontrar informacién Util en https://0365.us.es/#teams

1. Creacidn del espacio virtual para la celebracion de sesiones de 6rganos colegiados.
a. EIl secretario del 6rgano o persona en quien delegue puede crear el equipo e ir
afiadiendo miembros de la comunidad universitaria que tengan correo corporativo o
enviandoles una invitacion (opcién recomendada para los estudiantes). Esto les
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permite actualizar la composicion del 6rgano colegiado si hay nuevas incorporaciones
o elecciones parciales (Informacion en Cree su equipo).

Convocatoria de una sesion del érgano colegiado (Informacion en : Organice una

sesion).

a. Aparecerd en el calendario compartido del equipo.

b. En la convocatoria de la sesidn se hara constar su caracter virtual o telematico y el
medio a través del cual se celebra (aplicacion MS Teams).

Celebracion de la sesion (Informacion en Celebre la sesion).

a. Todos los miembros podran incorporarse pulsando el boton “unirse” del dia del
calendario que corresponda. También sabran qué miembros del 6rgano se han
incorporado en cada momento mientras se celebre la sesion, mostrando su nombre,
una foto del perfil si la tiene actualizada o las iniciales de su nombre. Una vez iniciada
la sesion puede modificar algun parametro en la denominada “Netiqueta”.

b. El secretario debera verificar el nimero de miembros asistentes en atencion al quérum
exigido para la celebracion y adopcion de acuerdos, asi como tomar nota de los
asistentes a la sesion en orden a la confeccion del acta. Al finalizar la reunién en la
seccion de chat quedara reflejada la reunidn, asi como su duracion, aunque no se haya
grabado, con los miembros que asistieron.

c. El entorno de trabajo que nos ofrece MS Teams permite la comparticion de archivos,
por lo que en este entorno se puede compartir cualquier documentacion que se quiera
poner a disposicion de los miembros del 6rgano colegiado.

d. Para la adopcion de acuerdos, el presidente verificard, en su caso, la posibilidad de
aprobacion por asentimiento, solicitando que los miembros que deseen que se
efectlen la votacion lo manifiesten. En caso de ser necesaria votacion, el secretario
puede utilizar un formulario (forms) dentro de la propia aplicacion. Para ello se
prepararda el formulario con la propuesta de votacion como pregunta y con tres
opciones de respuesta que se editaran como A favor, En contra y Abstencién. Tras
ello, el presidente solicitara que los miembros y solo ellos cumplimenten el
formulario. Los votos emitidos se mostraran en tiempo real en el apartado de
publicaciones y recogidos en el espacio personal del miembro que generd el
formulario con los detalles de las votaciones.

e. Por decision del presidente del 6rgano, podran grabarse las sesiones que celebre el
6rgano colegiado, comunicandolo a los miembros del 6rgano.
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