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INTRODUCCION

“DOCENTIA-US” es una aplicacion informatica disefiada para la gestién de la Convocatoria del Sistema
Experimental de Evaluacidn de la Actividad Docente del Profesorado de la Universidad de Sevilla.

Con esta guia pretendemos ofrecer una serie de indicaciones sobre el uso de esta plataforma, al
objeto de facilitar los tramites necesarios para la obtencién del Certificado de Evaluacidon Docentia
solicitado por ANECA para la acreditacion del profesorado.

A esta plataforma tendrd acceso, exclusivamente, el profesorado admitido en la citada convocatoria,
responsables académicos de departamentos, responsables académicos de centro, asi como los
miembros de las distintas comisiones que habran de realizar las evaluaciones.

Enlace:
CONSIDERACIONES TECNICAS

La aplicacion no requiere de especificaciones técnicas concretas, por lo que puede ser utilizado en
cualquier dispositivo con acceso a internet.

CALENDARIO DE ACTUACION.

FECHAS ACTUACION

Hasta el 20 de septiembre de Plazo para la realizacién del
2024 Autoinforme del profesorado
Plazo de renuncia a participar en
el procedimiento
Realizacién de informes por parte
de los responsables de

departamento y de centro

Del 01 de octubre al 20 de Celebracion comisiones de
diciembre de 2024 evaluacion

Hasta el 22 de julio de 2024

Del 23 de julio al 30 de
septiembre de 2024

*Aunque la plataforma informdtica permanecerd operativa durante el mes de agosto no se prestard asistencia técnica ni
de consulta

ACCESO A LA PLATAFORMA

A la aplicacion se accede a través de la Secretaria Virtual de la Universidad de Sevilla
https://sevius4.us.es/ “Iniciar sesién” === “Buscar” == Docentia-US — Evaluacién de la actividad
docente.

.‘jb; b © Secretaria Virtual B
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La secretaria virtual

BUSCAR APLICACIONES

-
Inrocuzza un faxo para buscar
\

Universidad de Sevilla. Gf S. Femando, 4, C.P. 41004-Sevilla, Espaha. Centralita exterior: 954551000

Gléusula informativa sobre proteccién de datos



https://sevius4.us.es/index.php?0=buscar

Una vez dentro de la aplicacidn, la primera pantalla que vera sera la siguiente:

Docentia - Evaluacion de la actividad docente

Seleccionar perfil

Docente Acceder

La siguiente pantalla muestra los datos sobre su adscripcién a Departamento, Area, Rama de
Conocimiento y Centro actualizados. Si alguno de estos datos fuera erréneo, clique en el icono del
ldpiz para que se autorice la modificacidn.

Docentia - Evaluacion de la actividad docente

DOCENTES v

Nombre: Apellidos: DNI:

Vg Departamento: Matemética Aplicada | # Area: Matematica Aplicada # Centro:ETS. Ingenieria Informética

g
# Rama: Ingenieria y Arquitectura

Buscar

Convocatoria

801 | Convocatoria DOCENTIA-US Matematica Aplicada Matematica Aplicada Ciencias £T.5. Ingenieriz Informética " v & B

Anterior M Siguiente

Ademas, le apareceran los datos de la convocatoria en la que estd autorizado a participar junto con
varios iconos y le permitirdn realizar distintas acciones:

s Lapiz: comenzar el autoinforme. Una vez guardado el autoinforme, solo aparecera el ojo.
& Goma: renunciar a participar en la convocatoria
B3 Tabla: ver el informe previo de puntuaciones

Ojo: ver el autoinforme cumplimentado. En este momento, no se podra realizar ninguna
modificacién. Para ello, tendrd que solicitar la reapertura del mismo a través del icono
correspondiente y esperar la autorizacion del Secretariado de Evaluacidn.

¥ Tic: solicitar la reapertura del expediente. Hasta las 12:00 del dia 19 de septiembre de 2024

Antes de iniciar su autoinforme, consulte la puntuacion de partida clicandoen [ Recuerde que
ésta es el resultado de la ponderacidn de la puntuacion obtenida tras la validacion del resultado de
los cuestionarios de satisfaccion del estudiantado sobre su docencia en los afios sometidos a
evaluacion. Recordamos que en el bloque | aparecen los cinco cursos mejor valorados de los seis
previstos en la convocatoria, y el bloque Il el curso obligatorio de participacion.



Mi puntuacién
Bloque I- cursos: 2017-18, 2018-19, 2019-20, 2020-21, 2021-22,
Bloque II- curso: 2022-23

1 d
corresp

" "

aportada por el estudiantado a través de los ios de

la tasa de aprobados).

* La puntuacién que se muestra
consud en ambos bl

(en la Di

Dimension 1 (Planificacién de la ensenanza)
La puntuacién maxima en esta dimensién es 20

Total

Centro

Mi puntuacién

Departamento

1.08 0 ] [} (1] 0

Dimension 2 (Desarrollo de la ensefanza)

La puntuacién méaxima en esta dimension es 35

Total

Centro

Mi puntuacién

Departamento

17.24 ] 0 0 0 0

Dimension 3 (Resultados)

La puntuacién maxima en esta dimension es 45

Total

Centro

Mi puntuacién

Departamento

23.83 o ] ] o 0

En estos momentos solo podra ver “Mi puntuacidon”. Una vez emitidos los informes finales por parte
de la Comisidn, podra consultar los datos sobre las medias correspondientes al resto de apartados.

Si desea renunciar a su participacion en la convocatoria, debe clicar en elicono ¢® para que los
gestores de la convocatoria puedan anular su participacidn. Recuerde que existe un plazo para ello
que puede consultar en el calendario que hemos facilitado al inicio de estas instrucciones?.

AUTOINFORME

. . g . s . 4
Clique en el icono # para comenzar con el autoinforme. Le apareceran los distintos apartados
claramente identificados.

Auto informe de docente

Volver

Dimensién I: Planificacion de la ensefianza

En la elaboracién de mis proyectos Se  considerard la
docentes utilizo los de afios anteriores calificacién  de 25
actuzlizando una parte minima de elios, puntos si el
En cada une de mis proyectos docentes profesorado cumple la
se contemplan les diferentes tareas a mayoria del contenido
realizar (clases practicas, seminarios, ribrica  de
clases tedricas, tutorias, efc)

En Ia elaboracidn de mis proyectos docentes realizo na
revision de todos los ftems de caca uno de ellos,
afiadiendo mejoras de innovacién docentes, mejoras en
las actividades docentes, en los sistemas de evaluacion,
eic. Incorporo actividades que faciliten fa interaccion
entre profesorado y estudiantes

En |2 elaboracion de mis proyectos docentes
actualizo  regularmente los  contenides
introduciendo aiguna mejora o innovacion
metodolégica en los materiales docertes o | de  la

en los sistemas de evaluacion. Excelents.

PL1  Elaboracion
de los proyectos

En la elsboracon de mis
docentes

proyectos docentes copic los de
afios anteriores

Panifico y oroanizo mis casss adecusdaments para
conseguir unos objefivos de aprendizaje que estén
claros para mis estudiantes. Lz metodologia ¥ los
sistemas de evaluacion docentes son coherentes con los

P12 Planificacion
de la docencia

clases | Se  considerard I3
unos | calificacion  de 25
puntos s €

organizo  mis
para  conseguir
objetivos de aprendizaje que estén claros

He creo que sea necesarc realizar
una planificacién de la docencia
impartir. Lo importante son los

Panifico  y
adecuadamente.

[objetivs, = . i =
e en contenidos que se ensefian: los | Planifico ¥ organizo las cuestiones mis | para mis estudiantes. La metodologia v los | profesorado cumple la | objetivos propuesios e informo claramente & mis
— = ge | ovietivos, la metodologia y los | importantes de mi docencia. Comunico a | sistemas de evaluacion docentes son | mayoria del conterida | estudiantes. Implico 3 mis estudiantes en s
e sistemas de evaluacion de mis | los estudiantes los aspecios mas | coherentes con los objetivos propuestos e | de la ribrica de | organizacion de mis clases y demuestro fiexibilidad para
- ;. | asignaturas son secundarios. impertantes de mi proyecto docente. informo claramente a mis estudiantes. Excelente. adaptarlos 2 las circunstancias del grupo.
recursos didécticos)
L]

Uevo la iniciativa en las reuniones de coordinacion
docente, o en la comision del titulo, Reviso las guias
docentes de las demds asignaturas para evitar

Elaboro y comparto con otros profesores los | Se  considerars  la
recursos docentes de la asignatura, Reviso las | calificacion e 235

P13 Coordinacién

docente
asiste @ las

pérdida de tiempo.

Prefiero organizar las asignaturas
por mi cuents, Considero que
reunones  de
coordinacién docente es una

Demuestro disponibilidad para colaborar
con ofros profesores del centro/dpto.
Asisto 3 reuniones de coordinacién,
consejos de Gepartamentos, reuniones
de facultad/escuela.

guizs docentes de las demss asignaturas
para evitar solapamientos, o lagunas en los
contenidos abordados. Asisto 2 reuniones de
coordinacin, conseos e Gepartamentos,
reuniones de facuitad/escuea.

puntos s el
profesorado cumple la
mayoria del conterido
de la ribrica de
Excelente.

solapamientos, o lagunas en los contenidos abardados.
Soy miembra de comisiones académicas (a nivel de
departamento o de facultadyescuela) relacionadas con la
docencia. Soy coordinadar de, &l menos una de las
asignaturas, que imparto.

1 También puede presentar su renuncia a través de la Sede Electronica https://sede.us.es/opencms/system/modules/sede/index.




Para el apartado de la rubrica, solo tiene que situar el cursor sobre la opcidn que considere que se
ajusta a su situacidén, y clicar sobre el circulito. Recuerde que es obligatorio marcar algunas de las
opciones previstas en cada una de las preguntas tal y como se muestra en el ejemplo. Si no se hiciera,
el sistema no permitird finalizar el autoinforme.

En cualquier momento puede clicar en la opcién “Guardar” que encontrara al final de la pantalla.

Para continuar con su autoevaluacién no sera necesario volver a cambiar de pantalla, por lo que,
simplemente, desplacese con la barra vertical.

Continuamos con el apartado “Formacién e Innovacion”, donde habra de indicar los méritos que
desea que la Comision de Evaluacion tenga en cuenta. Recuerde que estos méritos se refieren, en
todo momento, al periodo sometido a evaluacidn para esta convocatoria (1 septiembre de 2016 al 30
de agosto de 2023), por lo que no seran admitidos aquellos que se hayan obtenido fuera de este
periodo.

Formacion e innovacion

P.111.3 EljLa profesor/a es autor de publicaciones orientadas a la docencia yJo a la innovacién docente.

nibles un méximo de 5000 caracteres

ciones, con la informacién que corresponda segin sea Libro, Capitulo de Libro, Articulo, etc

Subir un Unico archivo en formato zip o rar (mdx 30M)

Seleccionar archivo nada seleccionado

Numero de libros: 0 <

Nimero de articulos: [ >

Numero de capitulos de libro: 1] &

Estos apartados solo se cumplimentardn en el supuesto de que el profesorado disponga de alguna
contribucion, y que siempre habra de ser documentada. Por ejemplo, en la imagen siguiente se
muestra el apartado P.111.3

En el caso de que tenga aportaciones que presentar, solo tendra que relacionarlas mencionando si se
trata de Libro, Capitulo de Libro, Articulo, etc. e indicar el numero en el apartado correspondiente.
Recuerde, tal y como se indica en pantalla, que los documentos acreditativos de sus contribuciones
deben subirse en un tnico archivo en formato .zip o .rar. El sistema admite ficheros de hasta 30M.

REFLEXION

Cumplimente los apartados sobre la reflexion antes de finalizar su autoinforme. En cada uno de ellos
se informa el numero de caracteres maximos permitidos.

Guarde especial cuidado a la hora de cumplimentarlos pues, como podra comprobar, estos apartados
permitirdn a la Comisidn conocer aspectos que puedan ayudar a cambiar AL ALZA, nunca a la baja, la
puntuacién inicialmente concedida.

Tendrian aqui cabida aquellas actividades que no puedan incluirse en el apartado “Formacién e
Innovacion”



Reflexion

El contenido de estos apartados serd considerado por el comité de evaluacién para situar en contexto y corregir al alza, en su caso

1. Comente los motivos o condicionantes de su eleccién del encargo docente.

Mecanismos establecidos para la eleccién, horarios, condicionantes externos a la universidad, afinidad con la especializacién o investigacién desarrollada, etc.

* Tiene disponibles un maximo de 5000 caracteres

Indicar datos de los trabajos (autor/es, titulo, afio y denominacién del Master)

™

2. Comente aspectos mds destacables o positivos en su desempefio docente.

* Tiene disponibles un maximo de 5000 caracteres

Indicar dates de |os trabajos (autor/es, titulo, afio y denominacién del Master)

3. Reflexione acerca de la dedicacién que precisa el estudiante para la asimilacién de los contenidos de la materia.

* Tiene disponibles un maximo de 5000 caracteres

Indicar datos de los trabajos (autor/es, titulo, afio y denominacién del Master)

4. Indique accicnes concretas que considera que pueden ser (tiles para la mejora de su actividad docente, refiriéndose a los aspectos mejorables.
Ejemplos de las modificaciones a introducir en elflos proyectofs docente de lajs asignaturajs (contenidos, metodologias, criterios de evaluacién, etc.) como consecuencia de la revisién de su

desarrollo y de los resultados de aprendizaje obtenidos por los estudiantes.

* Tiene disponibles un maximo de 5000 caracteres

. Indicar datos de los trabajos (autorfes, titulo, afio y denominacién del Master)

4

5. Otros comentarios.

* Tiene disponibles un méximo de 3000 caracteres

Indicar datos de los trabajos {(autorfes, titulo, afio y denominacién del Master)

Al cumplimentar los datos de los distintos apartados, el sistema mostrara al final un recordatorio para
la subida de la documentacion acreditativa de los méritos alegados. El sistema no permitird continuar
con el procedimiento si se ha marcado alguna aportacidn, pero no se ha subido fichero.

Es necesario igualmente, aceptar la declaracion de veracidad para poder finalizar el procedimiento.

Si ha concluido su Autoinforme definitivamente, clique en el apartado “Guardar y finalizar” que le
aparece en verde al final de la pantalla. En ese momento el icono del |apiz sera sustituido por @

B Declaro bajo juramento o promesa que los datos consignados y la documentacién aportada son veraces y me comprometo a aportarlos si asi se me solicita

Guardar y finalizar

A partir de este momento no podra realizar ningin cambio en su Autoinforme. Si detectase algin
error podra solicitar la reapertura de su autoinforme a través del icono @ , y siempre que no
haya concluido el plazo de realizacién del mismo. Puede consultar las fechas en el calendario
facilitado.

Si una vez finalizado el plazo, no le da a grabar y finalizar, entenderemos que desiste de su
participacion en la convocatoria, aunque no lo haya indicado expresamente.



Para cualquier duda o incidencia, hemos habilitado una direccién de correo electrénico a la que
podran dirigirse incidencia-docentia@us.es Si se tratara de una incidencia de tipo informatico,
daremos traslado de la misma a los responsables de la plataforma para su inmediata solucion.

Sevilla, Julio de 2024


mailto:incidencia-docentia@us.es

