UNIVERSIDAD B SEVILLA

CONVOCATORIA DE UNA BECA DE FORMACION EN EL
CENTRO DE DOCUMENTACION EUROPEA DE LA
UNIVERSIDAD DE SEVILLA
CURSO 2025-26, 2026-2027

PREAMBULO

La Universidad de Sevilla, cumpliendo el mandato estatutario de fomentar la participacion de los estudiantes
en la actividad de los Servicios Universitarios, convoca una Beca de formacion en el Centro de Documentacion
Europea de la Universidad de Sevilla

Las tareas de divulgacion, diseminacion e informacion sobre las politicas e instituciones europeas asi como la
organizacion de actividades formativas son tareas esenciales del Centro de Documentacion Europea, gracias
a la subvencion nominativa que la Consejeria de Turismo y Andalucia Exterior concede a la Universidad de
Sevilla. El beneficiario de esta beca recibira una formacion tedrica y completara su formacién con su
implicacion en las tareas del CDE. El desarrollo de estas actividades sera compatible con el cumplimiento de las
obligaciones académicas del becario.

Es por ello que esta Universidad ha resuelto consignar de su presupuesto de 2026 un importe de 4.700 euros
para una Beca de Formacion, que se regiré por las siguientes bases:

REGIMEN GENERAL

1.- Se convoca una Beca para un graduado/a con el fin de completar su formacién en el Centro de
Documentacion Europea de la Universidad de Sevilla, con sede en la Facultad de Derecho, con una cuantia
mensual de 450,00 euros mensuales.

Los beneficiarios de las Beca deberan realizar las actividades de formacion desde el 1 de marzo al 31 de
diciembre de 2026, durante 25 horas semanales, con la correspondiente suspension del mes de agosto, que
no tendra dotacién economica.

En este caso y dado que el periodo de formacion se vera interrumpido durante el mes de agosto, el
beneficiario de la ayuda realizard las actividades de formacion fruto de su nombramiento entre el 1 de marzo
y el 31 de julio de 2026 y entre el 1 de septiembre y el 31 de diciembre de 2026. Todo ello siempre que haya
disponibilidad presupuestaria, en caso contrario, el periodo de la beca se extendera hasta el crédito
disponible.

2.- Esta beca serd abonada con cargo a la siguiente aplicacion presupuestaria: Organica: 18401402
Funcional:422 - Econdmica:482.

3.- El presupuesto asignado a esta beca es de 4.700 euros, correspondiendo 4.050 euros a la dotacién econdémica
de labeca y 650 euros a la cuota de la Seguridad Social a abonar por la Universidad de Sevilla.

4.- El contenido de la formacion de esta Beca se concreta en el Plan de formacion que se acompafia como
Anexo a esta convocatoria.

5.- No podran disfrutar de esta Beca aquellos titulados/as o graduados/as que con anterioridad hayan
disfrutado de otra beca de formacion en la Universidad de Sevilla por la totalidad del periodo establecido en
la correspondiente convocatoria.

Aquellos titulados/as o graduados/as que no hayan disfrutado de la totalidad del periodo establecido en otra
convocatoria de beca de formacion podran ser beneficiarios de la beca prevista en esta convocatoria por el
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periodo que reste hasta completar un total 12 meses, contabilizdndose en este computo el periodo de
formacion realizado en la beca o beca de formacion disfrutada anteriormente, de acuerdo con lo establecido
en el Reglamento de beca de formacién mediante la colaboracion en servicios de la Universidad de Sevilla
(Acuerdo 8.5/C.G. 20-12-12).

6.- Esta Beca estan destinada a titulados/as o graduados/as de la Universidad de Sevilla que hayan
finalizado sus estudios oficiales en los dos Ultimos cursos académicos previos a la convocatoria y tengan
satisfechos los derechos de expedicion del titulo.

7.- Solicitudes y presentacion. - El estudiante, para participar en la convocatoria, deberd cumplimentar el
impreso de la misma que estara disponible en el Portal de la Universidad de Sevilla, en el Apartado: Estudiar
| Becas y Ayudas / Becas y Ayudas de Formacion / Propias / Beca de formacién en el Centro de
Documentacion Europea: https://www.us.es/estudiar/becas-ayudas/becas-y-ayudas-de-
formacion/propias

Las solicitudes, debidamente cumplimentadas y acompafiadas de la documentacion requerida, se deberan
presentar de forma telematica (requiere certificado digital de la FNMT), segin se establece en el
Reglamento sobre administracion electrénica de la Universidad de Sevilla. La presentacion telematica de la
solicitud se realizara a través del Registro General Electrdnico del AGE https://reg.redsara.es, a la que
se adjuntard, en formato pdf, la documentacion correspondiente, indicando como destinatario en la solicitud
“Universidad de Sevilla”.

Excepcionalmente, aquellos estudiantes que no retinan las condiciones para solicitar el certificado digital de
la FNMT, podran presentar su solicitud de forma presencial a través de la Oficina de Asistencia en Materia
de Registros de la Universidad de Sevilla, sitas en C/San Fernando, 4 (Rectorado) o en Paseo de las
Delicias, s/n (Pabellon de Brasil). Para ello debera pedir cita previa en el siguiente enlace:
https://institucional.us.es/cprevias/index.php (Una vez acceda a este enlace, debera seleccionar “Registro
General” y a continuacién elegir cualquiera de las dos Oficinas de Registro) o bien podran presentar la
solicitud en cualquiera de las formas presenciales establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de 10 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la
publicacion de la convocatoria en el Tablon Electronico Oficial de la Universidad de Sevilla
(https://www.us.es/tablon)

8.- Documentacion.- La solicitud debera ir acompafada de los siguientes documentos:

1.-Fotocopia del D.N.I. del solicitante. En el caso de estudiantes extranjeros, sera obligatoria la presentacion
del N.I.E. del solicitante.

2.-Fotocopia del titulo universitario o acreditacion de los derechos de expedicién del mismo.

3.-Curriculum con la formacién documentada del solicitante, con expresion de las actividades relacionadas
con la Beca que solicita y mencionandose con detalle las desarrolladas a todo nivel en la Universidad de
Sevilla, asi como los conocimientos sobre Union Europea, informaticos y sobre la lengua inglesa. El
curriculum se presentara inexcusablemente en un fichero informatico en formato PDF.

Cualquier otro documento que el solicitante estime conveniente para avalar su solicitud.

El solicitante, a requerimiento de la Comision, deberd aportar la documentacion acreditativa de los datos
declarados.

9.- Los solicitantes deberdn cumplimentar, obligatoriamente, en la solicitud de esta Beca, los
siguientes extremos:

-Domicilio a efectos de notificacion

-Direccién de correo electronico

-Firma de la solicitud
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10.- Aportacién de documentacion y subsanacion de la solicitud.- Se publicard una Resolucion
conteniendo una relacién de los solicitantes que deban aportar documentacion o cumplimentar los
apartados obligatorios de la solicitud relacionados en el art. 9 de la convocatoria en el tablon de anuncios del
Centro de Documentacion Europea de la Universidad de Sevilla y en su pagina web: http://cde.us.es y en el
Apartado de Becas y Ayudas Propias del Portal de la Universidad de Sevilla en la siguiente direccion:
http://www.us.es/estudios/becasyayudas

Los solicitantes dispondrén de un plazo de 5 dias héabiles, para aportar la documentacion que se establece en el
art. 8 de esta convocatoria 0 para cumplimentar los apartados obligatorios de la solicitud relacionados en el
art. 9 de la convocatoria.

Los solicitantes que no presenten la documentacion establecida en el art. 8 de la convocatoria 0 que no
cumplimenten los apartados establecidos como obligatorios de la solicitud en el art. 9 en los plazos
establecidos en esta convocatoria, se les considerara desistidos de su peticion, notificindose en la
Resolucion definitiva de la convocatoria.

11.- Seleccion.- El estudio de las solicitudes presentadas y la seleccion de los posibles beneficiarios sera
efectuada por una Comision de Valoracion constituida al efecto de la cual formaran parte: el Rector (0 en su caso
la persona en la que delegue), un representante del Vicerrectorado de Investigacion y dos
representantes de los estudiantes

A las reuniones de esta Comision podrdn asistir, con voz pero sin voto, el personal del Centro de
Documentacion Europea de la Universidad de Sevilla, y cuantos otros asesores pueda determinar la
Comision.

12.- Criterios de Seleccion.- Se procedera a examinar la documentacion presentada por los aspirantes,
valorando la formacion y los méritos alegados, asi como el conocimiento sobre la Unién Europea, el
conocimiento de idiomas (en especial, lengua inglesa), los conocimientos de informatica (disefio de web,
gestion de redes sociales).

La Comision de Valoracion, con caracter general, valorara los siguientes méritos, que deben estar cumplidos en
la fecha de expiracion del plazo de presentacién de solicitudes, acreditados documentalmente y
relacionados con las tareas y actividades a realizar, de acuerdo con las siguientes puntuaciones:
a) Titulaciones oficiales directamente relacionadas con las tareas a desarrollar, hasta un maximo de 2
puntos.

. Doctorado: 2 puntos.

. Méster Universitario con la previa titulacion de Grado/Licenciatura: 1,8 puntos.

. Master Universitario con la previa titulacion de Diplomatura: 1,6 puntos.

. Gradol/Licenciatura: 1,4 puntos.

b) Formacién directamente relacionada con las tareas a desarrollar, a razén de 0,01 puntos por hora y
hasta un maximo de 3 puntos.

c) Acreditacion oficial de idioma (inglés): Hasta un maximo de 2 puntos. Segin el Marco Com(n Europeo de
referencia para las lenguas (MCER), o equivalencia reconocida en el marco del convenio de
colaboracion entre las Universidades Publicas de Andalucia, para la acreditacion de las lenguas
extranjeras. Se valorara solo la titulacion de nivel superior que posea la persona aspirante, del siguiente
modo:

. C1/C2: 2 puntos.

. B2: 1 punto.

d) Entrevista personal. Hasta un maximo de 3 puntos. En funcién del nimero de personas participantes, la
Comision de Valoracion podra acordar la necesidad de obtener una puntuacién minima en los apartados
anteriores para ser convocado/a a la entrevista contemplada en este apartado. La entrevista se desarrollara
en inglés valorandose el conocimiento y dominio del idioma. En la entrevista se debera acreditar y
demostrar por la persona aspirante su formacion en materia de Union Europea relacionada con el puesto que
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Se convoca.

13.- Entrevista.- Estudiadas todas las solicitudes, se seleccionara para una entrevista a los candidatos que
presenten suficientes méritos.

La fecha de celebracion de la entrevista y la relacion de los solicitantes seleccionados para la misma
se publicara con, al menos, 5 dias habiles de antelacion en el tablon de anuncios del Centro de Documentacion
Europea de la Universidad de Sevillay en su pagina web: http://cde.us.es y en el Apartado de Becas y Ayudas
Propias del Portal de la Universidad de Sevila en la siguiente direccion:
http://www.us.es/estudios/becasyayudas

No se admitira prérroga o aplazamiento, salvo casos de fuerza mayor. La no asistencia a la entrevista sera causa

de denegacién de la solicitud.

14.- En el caso de igualdad de méritos de los candidatos, se requerira a aquellos que se encuentren
igualados a méritos, que autoricen a la Universidad de Sevilla a solicitar sus datos econémicos y
patrimoniales a la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, para lo cual se firmard la solicitud en el lugar
habilitado al efecto por todos los miembros computables de la unidad familiar.

En el caso de que la solicitud de Beca sea formulada por personas que formen parte de unidades familiares
de las que las Administraciones Tributarias no dispongan de datos, sera el propio solicitante quien deba
aportar informacion fehaciente sobre la situacion econémica de renta y patrimonio de su unidad familiar.

Del mismo modo, si existiesen dificultades técnicas que impidan o dificulten la cesién de los datos por parte de
las Administraciones Tributarias, podrd requerirse al solicitante de la Beca la presentacion del certificado
resumen de la declaracion anual del impuesto sobre la renta de las personas fisicas o el certificado de
imputaciones, en su caso, de los miembros computables de su familia.

Los estudiantes con ingresos en el extranjero deberan aportar la documentacion de su unidad familiar en
castellano.

La documentacion econémica se requerira mediante correo electronico a la direccion de correo que el solicitante
haya indicado en su solicitud. En caso de que alguno de los candidatos que se encuentre igualado a méritos
no aporte la documentacion requerida en el plazo de 3 dias habiles, se situara en Gltimo lugar dentro del grupo de
candidatos igualados a méritos.

15.- En el caso de igualdad de méritos, se tendran en cuenta por este orden:

a) la no superacion de los umbrales de renta establecidos en el art. 19 de la Resolucion de 18 de
marzo de 2025, de la Secretaria de Estado de Educacién, por la que se convocan becas de
caracter general del Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes para el curso
académico 2025/2026, para estudiantes que cursen estudios postobligatorios (BOE nim. 68 de
20 de marzo de 2025).

b) la menor renta per cépita de la unidad familiar del solicitante.

c) el cumplimiento de los requisitos patrimoniales establecidos en el art. 20 de la Resolucion de 18 de marzo
de 2025, de la Secretaria de Estado de Educacion, por la que se convocan becas de caracter general del
Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y Deportes para el curso académico 2025/2026, para
estudiantes que cursen estudios postobligatorios (BOE nim. 68 de 20 de marzo de 2025).

d) tener superado el mayor porcentaje de créditos necesarios para su titulacién hasta el curso 2025- 2026,
inclusive.

€) la nota media del expediente académico.

La renta familiar a efectos de estas becas se obtendra de acuerdo con lo establecido en los articulos 16 y 17 de la
Resolucion de 18 de marzo de 2025, de la Secretaria de Estado de Educacion, por la que se convocan becas de
caracter general del Ministerio de Educacién, Formacion Profesional y Deportes para el curso académico
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2025/2026, para estudiantes que cursen estudios postobligatorios (BOE niim. 68 de 20 de marzo de 2025)..

16.- Resolucién.- Examinadas las salicitudes, y una vez realizadas las entrevistas, la Comision de
Valoracion creada al efecto resolvera esta Beca y formulara al Sr. Rector Magnifico de la Universidad de
Sevilla la propuesta de Resolucién para su firma, en la que figurara el candidato seleccionado, y los
suplentes, en su caso, para poder prever cualquier renuncia o incidencia de los seleccionados en primera
instancia. Asimismo, incluira relacién de los solicitantes denegados y de los solicitantes desistidos de su
peticion por no aportar la documentacion requerida o por no cumplimentar la solicitud en plazo.

Una vez nombrado el titular, la Comisidon podra establecer un listado de suplentes, para poder prever
cualquier renuncia o incidencia de los seleccionados en primera instancia.

En su caso, el sustituto disfrutara de esta Beca hasta el final del periodo previsto en la convocatoria,
siéndole abonada la parte proporcional correspondiente al periodo en el que el estudiante realice la
formacién.

Aquellos candidatos entrevistados que no hayan sido nombrados titulares o suplentes, tendran su solicitud
denegada por no presentar suficientes méritos, aunque hayan sido seleccionados para la realizacion de
la entrevista que se establece en el art. 13 de esta convocatoria.

La condicion de becario de formacion en ninglin caso implica la existencia de relacion contractual entre la
Universidad de Sevilla y el becario, ni presupone compromiso alguno de contratacion posterior.

Contra la denegacién de esta Beca podra interponerse, con caracter potestativo, Recurso de Reposicion ante
este Rectorado, en el plazo de un mes, conforme a lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas; o bien directamente
Recurso Contencioso-Administrativo en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente al de su
notificacion, ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Sevilla, segun disponen los articulos 46.1 y
8.3 de la Ley 29/1998, de 13 de julio reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa

17.- Publicacidn.- Tanto la convocatoria como la Resolucion, firmada por el Rector, se publicard en el en el
tablon de anuncios del Centro de Documentacion Europea Sevilla, en su pagina web: http:/cde.us.es, en la
pagina institucional de la Universidad de Sevila en la seccion de beca y ayudas:
http://www.us.es/estudios/becasyayudas 'y en el Tablon Electronico Oficial de la US:
https://www.us.es/tablon-virtual

La publicacion de esta Resolucion surtira los efectos de notificacion individual a los solicitantes.

18.- Adjudicacion.- El beneficiario de esta Beca dispondra de un plazo de 7 dias habiles, a contar desde el
dia siguiente a la publicacion de la Resolucion, para comunicar su aceptacion. Transcurrido dicho plazo sin que
ésta se produzca, se entendera que renuncian a la beca.

19.- Obligaciones.- El beneficiario de la Beca debera realizar las actividades de formacion desde el 1 de
marzo al 31 de julio de 2026 y entre el 1 de septiembre y el 31 de diciembre de 2026, durante 25 horas
semanales, arazén de 5 horas diarias, de lunes a viernes.

El beneficiario de esta Beca tendra las siguientes obligaciones:

a. Cumplir con las condiciones y obligaciones establecidas en esta convocatoria y
en el correspondiente Plan de Formacion.

b. Someterse a las actuaciones de comprobacion precisas para verificar, en su caso, el
cumplimientoy efectividad de las condiciones de concesion de esta Beca.

c. Realizar las actividades contempladas en el plan formativo.

d. Cumplir diligentemente y con aprovechamiento las acciones formativas establecidas en el
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Plan de Formacion.
e. Respetar los medios materiales puestos a su disposicion para su actividad formativa.

f.  Mantener confidencialidad respecto a los asuntos que conozca en el desarrollo de esta Beca, y a
no dar publicidad, difundir, conservar, copiar, sustraer o utilizar en general ningln
documento o informacion de cualquier tipo que pertenezca a la Universidad de Sevilla.

g. Comunicar la existencia de cualquier posible causa de incompatibilidad.

h. Cualesquiera otra fijadas en esta convocatoria, normativa propia de la Universidad y
por la legislacion vigente.

El tutor contemplado en el articulo siguiente adoptara las medidas necesarias para facilitar al becario la
asistencia a actividades obligatorias, tales como examenes, presentaciones de proyectos y trabajos fin de
master necesario para completar su formacion, asi como la asistencia a reuniones de los

Organos de Gobierno Colegiados de la Universidad de Sevilla. Dichas ausencias no requeriran
recuperacion horaria por parte del beneficiario.

20.- Plan de Formacién.

Las actividades que desarrolle el beneficiario de esta Beca estardn orientadas al aprendizaje y desarrollo
practico de competencias y habilidades en el &mbito de las funciones asignadas al Centro de
Documentacién Europea de la Universidad de Sevilla.

Estas actividades quedardn reflejadas en el Plan de Formacion que figura como Anexo de esta
convocatoria.

Se asigna como tutor de los beneficiarios de esta Beca a Dfia. Marycruz Arcos Vargas, Directora del Centro de
Documentacion Europea, que se encargara de supervisar el desarrollo de su labor y verificar el aprendizaje y la
adquisicion de las competencias y habilidades previstas en el Plan de Formacion que se adjunta como Anexo a
esta convocatoria.

El tutor tendra que elaborar una memoria final de las actividades desarrolladas en el periodo de formacion,
que debera ser remitida a la Comisién General de Beca y Beca al Estudio de la Universidad de Sevilla para su
conocimiento.

21.- El beneficiario de esta Beca estara incluido en el Régimen General de la Seguridad Social, de acuerdo con lo
establecido en el Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre (BOE n° 259 de 27 de octubre), por el que se
regulan los términos y las condiciones de inclusion en el Régimen General de la Seguridad Social de las
personas que participen en programas de formacion, en desarrollo de lo previsto en la disposicién adicional
tercera de la Ley 27/2011, de 1 de agosto, sobre actualizacion, adecuacién y modernizacion del sistema de la
Seguridad Social.

22.- Abono.- Los beneficiarios recibiran el importe de su beca en abonos periddicos mensuales, una vez
aplicadas las deducciones que pudieran corresponder (deduccion por IRPF y cuota a la Seguridad Social).

Las mensualidades dejaran de percibirse en aquellos casos en los que exista un informe no favorable de
la Direccion del Centro de Documentacion Europea.

23.- Revocaciones.- El incumplimiento por el beneficiario de esta Beca de las actividades especificadas en
el Plan de Formacion sera objeto de apertura de expediente de revocacion por parte del Centro de
Documentacion Europea. Dicho Servicio deberd emitir informe, previa audiencia del beneficiario, y elevar
propuesta de revocacion al Sr. Rector de la Universidad de Sevilla.
Son causas de revocacion de la Beca:

a. No cumplir con las obligaciones establecidas en esta convocatoria y en el correspondiente
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Plan de Formacion.

b. Descubrirse que en su concesion se produjo ocultacion o falseamiento de datos.

c. Disfrutar de otra beca o beca incompatible.

pudieran iniciar.
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24.- Incompatibilidades.- El disfrute de la Beca regulada por esta convocatoria es incompatible con el de
cualquier otra beca o beca destinada a la colaboracion o formacién en otro Servicio/Unidad de la
Universidad de Sevilla, asi como con cualquier actividad laboral o profesional por cuenta propia 0 ajena
relacionada directa o indirectamente con la actividad formativa objeto de la beca.

No podréan disfrutar de esta Beca aquellos titulados o graduados que con anterioridad hayan disfrutado de
otra beca de formacién o colaboracion en la Universidad de Sevilla por la totalidad del periodo establecido
en la correspondiente convocatoria.

25.- Renuncia.- El beneficiario de esta Beca podra renunciar en cualquier momento a esta Beca. Para
formalizar su renuncia deberd presentar escrito con una antelacion minima de 15 dias naturales a la fecha de la
baja, salvo causa justificada.

26.- Proteccion de datos.- En aplicacion del principio de transparencia y lealtad regulado en el
Reglamento General de Proteccién de datos RGPD UE 2016/679 se le informa que la Universidad de
Sevilla es responsable del presente tratamiento, “Becas y Ayudas de la Universidad de Sevilla de
Formacion en Practicas”, que tiene como finalidad la dotacion de Becas para la Formacion en
competencias practicas, como medida complementaria a otras actuaciones de caracter formativo. El
tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte y para el
cumplimiento de una obligacion legal aplicable al responsable del tratamiento y de una mision realizada en interés
publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento, asimismo se legitima, en
su caso, por el consentimiento expreso e informado del interesado.

De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir sus datos personales, asi como a
otros derechos que puede consultar, junto a una informacidn adicional méas detallada, en el enlace:
https://osi.us.es/proteccion-de-datos-personales/derechos-delos-interesados

(Clausula de proteccion de datos)

27.- Seran supletoriamente aplicables a esta convocatoria el Reglamento de beca de formacion mediante la
colaboracién en Servicios de la Universidad (Acuerdo 8.5/C.G. 20-12-2012) y la Resolucién de 15 de marzo
de 2023, de la Secretaria de Estado de Educacion, por la que se convocan becas de caracter general del
Ministerio de Educacion y Formacion Profesional, para el curso académico 2023-2024, para estudiantes que
cursen estudios postobligatorios (BOE n° 65 de 17 de marzo de 2023).

28.- Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en la presente convocatoria en
género masculino, como género gramatical no marcado. Cuando proceda, sera vélida la cita de los
preceptos correspondientes en género femenino.

29.- Las bases de la Convocatoria podran ser objeto de impugnacion, por lo que podra interponerse contra ellas,
con caracter potestativo, Recurso de Reposicion a formular ante el Rector en el plazo de un mes, conforme
a lo dispuesto en los articulos 123y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas; o bien directamente Recurso Contencioso Administrativo al
amparo del articulo 46.1 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-
Administrativa.

Sevilla, a la fecha de firma

LA RECTORA, 8
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