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|. DISPOSICIONES Y ACUERDOS GENERALES

l.4. Vicerrectores — Vicerrectorado de Ordenacion Académica

Resolucion Rectoral por la que se aprueba la Normativa sobre Trabajos Fin de Estudios de la
Facultad de Matematicas.

La Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios, aprobada mediante Acuerdo 4.1/CG 20-7-
17, establece en su articulo 12.1 que los Centros de la Universidad de Sevilla, a través de sus Juntas de
Centro, elaboraran una normativa interna que regule y desarrolle determinados aspectos relativos a
la realizacion de los Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Master de las distintas titulaciones que
tengan adscritas.

Por otra parte, en su articulo 12.3 indica que las normativas internas aprobadas por las Juntas de Centro
deberan ser trasladadas al Vicerrectorado de Ordenacion Académica, que verificara su adecuacién a
la normativa general y que una vez informadas favorablemente serdn aprobadas mediante Resolucion
Rectoral al efecto.

De conformidad con lo anterior, la Junta de Centro de la Facultad de Matematicas aprob¢ el 20 de
marzo de 2018 su normativa interna de Trabajos Fin de Estudios aplicable a los titulos adscritos al
Centro.

El proyecto ha sido analizado e informado favorablemente por el Vicerrectorado de Ordenacién
Académica, por lo que este RECTORADO, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 12.3 de la
Normativa Reguladora antes indicada,

HA RESUELTO:

Primero: Aprobar la normativa de Trabajos Fin de Estudios de la Facultad de Matematicas en los
términos que se contienen en el anexo.

Segundo: Ordenar su publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad de Sevilla (BOUS).

La nueva normativa entrard en vigor tras su publicacion en el BOUS y simultaneamente quedara
derogada la regulacién propia que tuviera el Centro a este respecto, todo ello en virtud de lo dispuesto
en la Disposicién Derogatoria Unica de la Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios
aprobada por Acuerdo 4.1/CG 20-7-17.

Sevilla, a 14 de febrero de 2019.

EL RECTOR,

(D.E.) LA VICERRECTORA DE ORDENACION ACADEMICA,
(Resoluciéon Rectoral de 18-01-2018)

Cristina Yanes Cabrera.
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ANEXO

NORMATIVA INTERNA DE TRABAJOS FIN DE
ESTUDIOS DE LA FACULTAD DE MATEMATICAS

INDICE
Articulo 1. Matricula.
Articulo 2. Coordinadores de TFE.

Articulo 3. Directrices y procedimientos de asignacion y modificacion del tutor y del tema del Trabajo
Fin de Estudios.

Articulo 4. Comisiones evaluadoras y tribunales de apelacion.

Articulo 5. Presentacion, evaluacion e interposicion de recursos acerca del Trabajo Fin de Estudios.
Disposiciones Adicionales.

Disposicion Derogatoria.

Disposicion Final.

La presente normativa desarrolla la regulacion especifica de los Trabajos Fin de Estudios (TFE)
de las titulaciones asignadas a la Facultad de Matematicas de la Universidad de Sevilla a partir de su
aprobacion. Se regulan las directrices y procedimientos de asignaciéon y modificacion del tutor y del
tema del TFE, el idioma de redaccion y/o presentacion del TFE, la composicion y el procedimiento
para designar las comisiones evaluadoras y los tribunales de apelacién, el deposito, el acto de
presentacion, evaluacion, e interposicion de recursos de apelacion, el porcentaje de computo de la
propuesta de evaluacion del tutor, asi como los elementos de coordinacion de los TFE vinculados a
dobles titulaciones.

Constituye un desarrollo complementario a lo establecido en la Normativa Reguladora de los
Trabajos Fin de Estudios aprobada en Consejo de Gobierno (Acuerdo 4.1/CG 20-7-17), la cual recoge
en su Articulo 12 el requisito de que cada Centro disponga de una normativa interna para regular los
aspectos que se detallan en el mismo articulo.

Articulo 1. Matricula.

1. Lamatricula delos TFE se realizara en los plazos ordinarios previstos en el calendario académico
de cada curso.

2. El alumno podra matricularse en la asignatura Trabajo Fin de Grado (TFG) una vez haya
superado al menos el setenta por ciento de los créditos ECTS totales de la titulacion (excluidos los
asociados al propio TFG y a las Practicas Externas con caracter obligatorio).

Articulo 2. Coordinadores de TFE.

1. Los coordinadores de las asignaturas de TFG seran los Vicedecanos de Centro competentes
en la materia y los coordinadores de las asignaturas de TFM seran los coordinadores de los Masteres
Universitarios.
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2. En todos los aspectos no contemplados en esta normativa serd el coordinador correspondiente,
asesorado por la Comision de Ordenacion Académica, la Comision de Coordinacion del Doble Grado
y la Comision Académica del Master, segun titulacion, quien decida el procedimiento a seguir.

Articulo 3. Directrices y procedimientos de asignacion y modificacion del tutor y del tema del Trabajo
Fin de Estudios.

1. Antes del inicio del periodo de docencia, se hara publico el calendario de actuaciones, que
incluira dos periodos de solicitud de asignacion de tutor y tema del TFE, uno para cada periodo de
matriculacion.

2. Podran ser tutores de TFG los profesores con plena capacidad docente y que estén adscritos a
un Departamento que tenga docencia en la titulacién correspondiente.

Podran ser tutores de TFM los profesores doctores cuyos departamentos impartan docencia en
el Master.

Podra figurar como cotutor de un TFE cualquier persona perteneciente al PDI o colaborador
docente en los términos del Articulo 6.1 de la Normativa de TFE de la Universidad de Sevilla.

3. Cada tutor se encargara de orientar al alumno en la elaboracion del TFE y en su redaccion,
supervisarlo y velar por el cumplimiento de los objetivos fijados, asi como en la preparaciéon de su
exposicion oral.

4. Los Departamentos elaboraran, al comienzo de cada periodo de solicitud, la lista de TFE que
ofertan, valida durante el curso, indicando una descripcion del trabajo a realizar, requisitos y tutor de
cada uno de los TFE ofertados (en el caso del TFM pueden ser lineas de trabajos ofertados, junto a una
breve descripcion de las mismas). Esta lista sera enviada al coordinador del TFE correspondiente, que
la hara publica. Como minimo, cada Departamento tendra que ofertar el nimero de TFE necesarios
para cubrir los créditos asignados en la prevision del curso académico correspondiente. Para los
Departamentos con sede en la Facultad de Matematicas, el nimero minimo de TFE ofertados estara
en proporcion a la carga docente del Departamento respecto a la carga total en los correspondientes
estudios.

5. Los alumnos matriculados podran solicitar la adjudicacion de un TFE al coordinador de TFE
correspondiente. Para la adjudicacion, se dard prioridad a los acuerdos alumno-tutor y se tendrd en
cuenta el expediente académico del alumno. Se hara publica la lista provisional de adjudicaciones
de TFE y tutores. Se estableceran criterios y mecanismos para garantizar que en el plazo maximo de
un mes desde la finalizacién del periodo de solicitud se le asigne un TFE a todos los solicitantes. La
Secretaria de la Facultad de Matematicas hara publica la lista definitiva de adjudicaciones y llevara un
registro de los TFE adjudicados.

Se establecen dos fases para la entrega de solicitudes de asignacién de TFG. En una primera fase,
se entregaran las solicitudes sujetas a acuerdos alumno-tutor. En la segunda fase, una vez publicado el
listado de los acuerdos citados, se entregaran las solicitudes para el resto de TFG ordenados de mayor
prioridad de preferencia a menor prioridad.

Para esta segunda fase, se establece el siguiente método de asignacion: se ordenaran a los alumnos
por expediente ponderado de las asignaturas obligatorias y se atenderan las peticiones en orden de
mayor expediente a menor expediente, asignando a cada alumno el primero de su lista que esté
disponible (y siempre que cumpla los requisitos del TFG). Al resto de los alumnos, se les asignara un
TFG por orden de expediente y al azar entre los aun disponibles.
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6. De las asignaciones sin acuerdo previo entre tutor y alumno, la Secretaria del Centro mandara
notificacion al alumno y al tutor.

7. La adjudicacion definitiva tendrd validez durante el curso académico en el que se realice, tras
el cual el alumno debe solicitar una prérroga de dicha adjudicacion si desea que se mantenga. Para la
concesion de la prorroga se tendra en cuenta la opinion del tutor. Solo podra solicitarse dicha prérroga
una vez. El alumno podra realizar solamente una renuncia justificada a la adjudicacién en cada curso
académico. En ese caso podra presentar una nueva solicitud en el siguiente periodo de asignacion de
tutor y tema del TFE.

8. Se podra solicitar el cambio de titulo del TFE, siempre que no suponga un cambio de tema,
mediante el impreso correspondiente. Dicho impreso vendra acompanado del informe favorable del/
de los Departamento/s implicado/s, y debe ser ratificado por el coordinador correspondiente, en los
plazos establecidos.

Articulo 4. Comisiones evaluadoras y tribunales de apelacion.

1. Paralos TFG, cada Departamento designara las comisiones evaluadoras, asi como los tribunales
de apelacion, compuestos respectivamente por tres profesores con plena capacidad docente. El profesor
de mayor categoria y antigiiedad actuara como presidente y el de menor categoria y antigiiedad como
secretario. El tutor del TFG no podra formar parte de la comision evaluadora.

2. Cada Departamento designara, ademas, tres miembros suplentes que retnan los mismos
requisitos y funciones exigidos a los miembros titulares, tanto para las comisiones evaluadoras como
para los tribunales de apelacion de los TFG.

3. Cada TFM tendrd un tribunal especifico de evaluacién y otro de apelacion nombrado por el
coordinador responsable con la siguiente composicion:

a) El departamento de adscripcion del tutor del TEM propondrd, de entre sus profesores, dos
titulares y dos suplentes. En el caso de que haya dos tutores de distintos departamentos, cada uno de
los departamentos propondra de entre sus profesores un titular y un suplente.

Excepcionalmente, a solicitud del tutor, estos miembros podran ser propuestos por otros
departamentos con docencia en el MUM.

b) El/los tutor/es propondra/n un miembro titular y un suplente, de entre los profesores de
departamentos con docencia en el MUM vy distinto/s al de su adscripcion.

¢) En ningun caso el tutor del TFM podra formar parte del tribunal especifico de evaluacion del
TFM.

Articulo 5. Presentacion, evaluacion e interposicion de recursos acerca del Trabajo Fin de Estudios.

1. Para poder ser evaluado del TFG el alumno debera acreditar haber superado la formacion
basica en la convocatoria anterior a la convocatoria de presentacion y evaluacion.

2. En cada curso académico se estableceran tres convocatorias oficiales para la presentacion y
evaluacion del TFE. Los alumnos tendran derecho a presentarse a estas convocatorias en los términos
establecidos por la normativa de la Universidad de Sevilla. Los periodos de presentacién y evaluacion
seran publicados por los coordinadores de los TFE.

3. El alumno entregara un ejemplar en espafol o en inglés en formato papel del TFE y una copia
en formato electrénico, adjuntando un resumen en espaifiol y en inglés. En el caso del TFG la entrega
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sera en la Secretaria del Departamento al que corresponda su tema y tutor. Para el TFM la entrega se
realizard en la Secretaria del Centro.

a) No podra ser requisito previo la redaccion del TFG en inglés. Para entregar el ejemplar en
inglés, debera existir un acuerdo entre el tutor y el alumno posterior a la asignacion.

b) Cuando los TFE contengan una gran cantidad de datos y/o cddigo se podran presentar estos
ultimos solo en formato electrénico.

c) La copia en formato electronico no debe contener ninguna ruibrica.

d) Sera opcional que aparezca el nombre del tutor en el TFE entregado.

e) Dicho material acompanara a la instancia en la que solicita su defensa.

f) La entrega se efectuard dentro de los plazos fijados en el calendario de actuaciones.

g) Para el Doble Grado en Fisica y Matematicas, como norma general, se recomienda que la
memoria del TFG no exceda la extensiéon de 50 paginas, pudiendo incluirse material suplementario
como anexos a la misma.

4. Para los TFG, el/los tutor/es deberd/n emitir un informe valorando el trabajo realizado por el
alumno haciendo constar la calificacion que se le otorga y que debera/n entregar en la Secretaria de su
Departamento dentro de los plazos de entrega del TFG por parte del alumno fijados en el calendario
académico.

Para la defensa del TFM el alumno debe recabar el visto bueno del tutor. En el caso de no recibirlo,
el tutor debera emitir un informe que lo justifique. No es necesario el informe si se cuenta con el visto
bueno del tutor.

5. Finalizado el plazo de presentacion de los TFE, las Secretarias correspondientes remitiran a los
miembros de las comisiones de evaluacion la documentacion de los TFE inscritos en cada convocatoria.

6. El acto de defensa de los TFE serd publico. Para cada convocatoria, el presidente convocard a los
alumnos para la defensa dentro de los plazos fijados en el calendario de actuaciones. En la convocatoria
se especificard la fecha, lugar y hora de la defensa, sera comunicada a los alumnos interesados y se
dara traslado de la misma a la Secretaria del Centro para que esta proceda a su publicacién para
conocimiento del resto de la comunidad universitaria de las Facultades asociadas al titulo. Debera
haber un minimo de 3 dias habiles entre la presentacion y la evaluacion del TFE.

Para los TFG, el acto de defensa sera en espanol. Para los TFM, el idioma podra ser el inglés con
la autorizacion previa de la comision evaluadora.

7. En el acto de defensa, el alumno debera exponer el contenido del TFE durante un tiempo
maximo de 20 minutos para los TFG y de 30 minutos para los TFM. A continuacién, los miembros de
la comision evaluadora podran formular las preguntas que consideren oportunas durante un maximo
de 30 minutos.

8. La evaluacion por la comisién evaluadora se basara en la exposicion publica y defensa del
TFE por parte del alumno y en la memoria presentada. La sesién de valoracion tendra el caracter
de secreta. La comision evaluadora deberd emitir un informe haciendo constar la calificacién que le
otorga al alumno.

9. Para el TFG, la calificacién del alumno se obtendra ponderando las calificaciones emitidas por
el tutor y la comision evaluadora, con un peso del 25% otorgado a la calificacion emitida por el tutor.
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10. Para el TFM, la calificacion del alumno sera la que le otorgue la comisién evaluadora.

11. Para la asignacién de Matriculas de Honor (MH) en los TFG, previa solicitud de la comisién
evaluadora y acorde a la Normativa de TFG, en cada convocatoria en que se plantee asignar MH,
se concedera a aquellos alumnos cuyo TFG haya obtenido una mayor calificacion, para lo que sera
requisito que dicha calificacién haya sido de sobresaliente y que la propuesta de MH haya sido
adoptada por unanimidad de la comisiéon evaluadora. Si hubiera mas alumnos candidatos que
numero de Matriculas de Honor posibles, se tendra seguidamente en cuenta la nota del expediente
de asignaturas obligatorias de los alumnos en estas circunstancias (en escala 0-10, valorandose como
cero la calificaciéon de aquellas asignaturas obligatorias no evaluadas). Si este segundo paso generara
de nuevo un empate, la decision final recaera en el coordinador del TFG con un analisis particular de
los alumnos afectados, a través de sus TFG realizados, curriculos, y cuantas observaciones considere
pertinente analizar en cada momento.

12. Para la asignaciéon de Matriculas de Honor en el TFM se concedera a aquellos alumnos
candidatos propuestos por las respectivas comisiones evaluadoras:

a) Cuyavaloracion del cuestionario de evaluacion del TFM entregado por el presidente del tribunal
sea mas alta, especialmente en el apartado relativo a las aportaciones significativas novedosas. Sera
requisito que la calificacion haya sido de sobresaliente y que la propuesta de MH haya sido adoptada
por unanimidad de los miembros del tribunal.

b) Si hubiera mas alumnos candidatos que nimero de MH posibles, se tendra seguidamente en
cuenta la calificacion otorgada por la comision evaluadora del TFM.

c) Si el segundo paso generara de nuevo un empate, se tendra seguidamente en cuenta la nota
media ponderada del expediente en el Master (en escala 0-10, valorandose como cero la calificacion
de aquellas asignaturas no evaluadas).

d) Si el tercer paso generara de nuevo un empate, se tendrd seguidamente en cuenta el numero de
Matriculas de Honor obtenidas.

e) Si se generase de nuevo un empate, la decision final recaera en el coordinador.

13. Una vez que se hayan llevado a cabo los actos de defensa de los TFG, las Secretarias de los
Departamentos deberan enviar a la Secretaria del Centro la documentacién generada.

14. El alumno podra interponer ante el tribunal de apelacion recurso de apelacién contra la
calificacion definitiva en la Secretaria del Centro. El procedimiento que seguira dicho recurso sera
el recogido en la Normativa Reguladora de los TFE y en la Normativa Reguladora de la Evaluacion y
Calificacion de las asignaturas.

15. La Secretaria de la Facultad de Matematicas mantendra un registro de los TFE presentados.

Disposicion Adicional Primera. Cita en género femenino de los preceptos de esta normativa.

Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en la presente normativa en
género masculino como género gramatical no marcado. Cuando proceda, sera valida la cita de los
preceptos correspondientes en género femenino.

Disposicion Adicional Segunda. Habilitacién para el desarrollo normativo.

En todoslos aspectos no contemplados en estas normas se habilita al correspondiente coordinador
de TFE para dictar las resoluciones que fueran necesarias para el cumplimiento o desarrollo de lo
dispuesto en esta normativa.
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Disposicion Derogatoria.

Esta normativa deroga la normativa interna de los Trabajos Fin de Grado de la Facultad de
Matematicas (noviembre 2014) y la normativa interna de los Trabajos Fin de Master de Matematicas
(julio 2014).

Disposicion Final.

Esta normativa entrard en vigor tras ser aprobada por Resolucion Rectoral y tras su publicacion
en el Boletin Oficial de la Universidad de Sevilla.
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