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|. DISPOSICIONES Y ACUERDOS GENERALES

l.4. Vicerrectores — Vicerrectorado de Ordenacion Académica

Resolucion Rectoral por la que se aprueba la Normativa sobre Trabajos Fin de Grado dela Facultad
de Filologia.

La Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios, aprobada mediante Acuerdo 4.1/CG 20-7-
17, establece en su articulo 12.1 que los Centros de la Universidad de Sevilla, a través de sus Juntas de
Centro, elaboraran una normativa interna que regule y desarrolle determinados aspectos relativos a
la realizacion de los Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Master de las distintas titulaciones que
tengan adscritas.

Por otra parte, en su articulo 12.3 indica que las normativas internas aprobadas por las Juntas de Centro
deberan ser trasladadas al Vicerrectorado de Ordenacion Académica, que verificara su adecuacién a
la normativa general y que una vez informadas favorablemente serdn aprobadas mediante Resolucion
Rectoral al efecto.

De conformidad con lo anterior, la Junta de Centro de la Facultad de Filologia aprob¢ el 27 de
Septiembre de 2018 su normativa interna de Trabajos Fin de Grado aplicable a los titulos adscritos al
Centro.

El proyecto ha sido analizado e informado favorablemente por el Vicerrectorado de Ordenacién
Académica, por lo que este RECTORADO, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 12.3 de la
Normativa Reguladora antes indicada,

HA RESUELTO:

Primero: Aprobar la normativa de Trabajos Fin de Grado de la Facultad de Filologia en los términos
que se contienen en el anexo.

Segundo: Ordenar su publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad de Sevilla (BOUS).

La nueva normativa entrard en vigor tras su publicacion en el BOUS y simultaneamente quedara
derogada la regulacién propia que tuviera el Centro a este respecto, todo ello en virtud de lo dispuesto
en la Disposicién Derogatoria Unica de la Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios
aprobada por Acuerdo 4.1/CG 20-7-17.

Sevilla, a 17 de enero de 2019.

EL RECTOR,

(D.E.) LA VICERRECTORA DE ORDENACION ACADEMICA,
(Resoluciéon Rectoral de 18-01-2018)

Cristina Yanes Cabrera.
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ANEXO

NORMATIVA APLICABLE A LOS TRABAJOS FIN DE GRADO
DE LAS TITULACIONES ADSCRITAS A LA FACULTAD DE
FILOLOGIA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA

La presente normativa tiene por objeto establecer las bases y normas que, sujeta a lo dispuesto
en el Acuerdo 4.1/CG 20-07-2017, regulardn los aspectos que se relacionan en su articulo 12.1
Normativas internas de los Centros, para los Trabajos Fin de Grado contenidos en las titulaciones de
Grado adscritas a la Facultad de Filologia de la Universidad de Sevilla a partir del curso académico
2018-2019.

INDICE
Articulo 1. Objeto.
Articulo 2. Ambito de aplicacién.
Articulo 3. Matriculacion del TFG.
Articulo 4. Adecuacion del tema del Trabajo Fin de Grado a los créditos asignados.
Articulo 5. Desarrollo del TFG.

Articulo 6. Tutor del Trabajo Fin de Grado. Directrices y procedimientos de solicitud, asignaciéon y
modificacion del tutor y del tema. Comisiones Académicas.

Articulo 7. Comisiones evaluadoras y tribunales de apelacion.
Articulo 8. Depésito de los TFGs.

Articulo 9. Acto de presentacion y evaluacion del TFG.

Articulo 10. Calificacion.

Articulo 11. Recurso de apelacion contra las calificaciones definitivas.
Articulo 12. Acceso a los TFGs.

Disposicion derogatoria.

Disposicion final.

Articulo 1. Objeto.

1. El Trabajo Fin de Grado (en adelante TFG) requiere la realizacion por parte del estudiante y
bajo la direccion de un profesor de un proyecto, memoria, estudio o informe sobre un tema orientado
a la evaluacion de competencias asociadas al titulo.

2. El TFG podra desarrollarse en el marco de un programa de movilidad, de un convenio de
intercambio con otra universidad o de un convenio de colaboracion con otra entidad.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

La presente normativa se dicta en desarrollo de lo previsto en el Acuerdo 4.1/CG 20-07-2017,y se
aplicara a los TFGs de las titulaciones de Grado adscritas a la Facultad de Filologia de la Universidad
de Sevilla a partir del curso académico 2018-2019.
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Articulo 3. Matriculacién del TFG.

1. La matricula de TFG se realizara en los plazos ordinarios previstos en el calendario académico
de cada curso.

2. En general, el TFG solo podra ser matriculado una vez que el estudiante haya superado, al
menos, el setenta por ciento de los créditos totales de la titulacion (excluidos los asociados al propio
TFG y alas Practicas Externas de caracter obligatorio).

Articulo 4. Adecuacion del tema del Trabajo Fin de Grado a los créditos asignados.

El tema asignado debera posibilitar que el TFG sea completado por el estudiante de forma
individual en el nimero de horas correspondientes a 6 créditos ECTS.

Articulo 5. Desarrollo del TFG.
1. La asignacion de tutor se hara de forma individualizada por estudiante.

2. La actividad docente presencial en la direccién del TFG contemplara una duracién de, al
menos, cinco horas.

3. Durante esa formacion presencial el tutor orientard al estudiante, supervisara y velara por
el cumplimiento de los objetivos que marquen para los TFGs la normativa de la Universidad, la
del Centro y la memoria de verificacién del Titulo. Debera informar a los tutelados con antelacién
suficiente de los sistemas de evaluacion y criterios de calificacion dispuestos para el Titulo.

4. El resto de horas del TFG estara constituido por el trabajo personal del estudiante.

5. El Vicedecano competente sera el coordinador de la asignatura TFG.

Articulo 6. Tutor del Trabajo Fin de Grado. Directrices y procedimientos de solicitud, asignacion y
modificacion del tutor y del tema. Comisiones Académicas.

1. El tutor del TFG sera profesorado con plena capacidad docente y su funcion consistira en
orientar al estudiante durante la realizacion del trabajo, supervisarlo y velar por el cumplimiento de
los objetivos fijados.

2. El tutor del TFG tendra que tener asignada docencia en el Titulo al que pertenezca el TFG.

3. Excepcionalmente, se podran designar dos tutores, en régimen de co-tutoria, para la realizacién
de un TFG. La necesidad de esta co-tutoria sera valorada y autorizada, en su caso, por la Comisién
Académica de TFG de la Titulacion correspondiente.

4. Antes del 30 de septiembre de cada afio, los Departamentos remitiran al Presidente de la
Comision Académica de TFGs y al Vicedecanato competente un listado donde consten los profesores
que asumen la tutorizacién de TFGs, asi como los temas/lineas que se proponen. En cualquier caso,
el nimero de TFGs ofertados por cada Titulacion debe ser igual o superior al numero de alumnos
matriculados en la asignatura TFG. El listado debe difundirse en los tablones de anuncios de los
Departamentos, asi como en la pagina web del Centro.

5. Los Departamentos seran los encargados de verificar que los profesores que se ofrecen para
tutorizar TFGs tienen plena capacidad docente.

6. Los estudiantes solicitaran tutor y tema/linea, mediante la cumplimentacién y entrega del
Anexo 1 en la Secretaria del Departamento al que pertenezca el primer tutor seleccionado.
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7. Para la matricula ordinaria, el plazo establecido para solicitar tutor/linea es de 15 dias naturales
desdela finalizacion del correspondiente periodo de matricula. Parala ampliacion de matricula, el plazo
establecido para solicitar tutor/linea es de 5 dias naturales desde la finalizacion del correspondiente
periodo de ampliacion de matricula.

8. Los estudiantes de Doble Grado podran optar por elegir un tutor de cualquiera de las
Titulaciones exentas. En el caso de Dobles Grado con otra Facultad, la eleccion de tutor determinara
la normativa de Centro que debera cumplir el estudiante.

9. Los estudiantes de Dobles Titulaciones Internacionales actuaran segin lo previsto en sus
Acuerdos de Estudio.

10. Una vez terminado el plazo de solicitud de tutor y tema/linea, las Secretarias de los
Departamentos remitiran todas las solicitudes al Presidente de la Comision Académica de TFG de la
Titulacion.

11. La asignacion de tutores serd responsabilidad de la Comisién Académica de TFGs de cada
Titulo. A estos efectos se creara una Comision Académica de TFGs por cada Titulacion.

12. La Comisién Académica de TFGs de cada Titulacion estara formada por, al menos, tres
profesores con plena capacidad docente. El profesor de mayor categoria y antigiiedad actuara como
presidente y el de menor categoria y antigiiedad como secretario. En las Titulaciones en las que
participen varios Departamentos y/o Areas la Comisién Académica estard integrada, al menos, por
un representante de cada Departamento y/o Area. Se designara, al menos, un miembro suplente que
reuna los mismos requisitos y funciones exigidos a los miembros titulares.

13. La designacién de los miembros de la Comision Académica de TFGs de cada Titulacién se
hara en el seno de los respectivos Consejos de Departamento.

14. Para la asignacién de tutor, la Comisién Académica de TFGs considerara las preferencias del
estudiante por profesor tutor de acuerdo a la media ponderada del expediente académico validado en
segunda convocatoria ordinaria del curso académico anterior.

15. La Comisiéon Académica asignara tutor en el plazo maximo de quince dias naturales desde la
finalizacion del plazo establecido para la solicitud de tutor/linea por parte de los estudiantes.

16. El estudiante podra cambiar la tematica prevista para el TFG siempre que el tutor lo autorice.

17. El estudiante que deseara cambiar de tutor tendra que presentar ante el Presidente de la
Comision Académica de TFGs de la Titulacion correspondiente documento, en formato instancia,
donde consten los motivos por los que desea cambiar de tutor.

18. La Comisiéon Académica de TFGs de cada Titulaciéon determinard cémo proceder en los casos
de los estudiantes repetidores, pudiéndose optar por dos opciones: los estudiantes repetidores tendran
que solicitar nuevo tutor y tema, siguiendo el mismo procedimiento que los estudiantes de primera
matricula, o bien los estudiantes repetidores mantendran al mismo tutor asignado durante el curso
académico anterior.

Articulo 7. Comisiones evaluadoras y tribunales de apelacion.

1. Las comisiones evaluadoras, asi como los tribunales de apelacidn, estaran formadas por, al
menos, dos profesores con plena capacidad docente. El profesor de mayor categoria y antigiiedad
actuarda como presidente y el de menor categoria y antigiiedad como secretario.

2. El tutor del TFG sera uno de los miembros de la Comisién evaluadora.
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3. Se designard, al menos, un miembro suplente que retina los mismos requisitos y funciones
exigidos a los miembros titulares, tanto para las comisiones evaluadoras como para los tribunales de
apelacion.

4. Se designara una Comision evaluadora por cada uno de los TFGs depositados.

5. La designacion de los miembros de la Comision evaluadora de cada TFG se hara por parte de
la Comisién Académica de TFG de cada una de las titulaciones. La composicion de las Comisiones
evaluadoras sera comunicada al Vicedecanato competente y sera publicada en los tablones de anuncios
de los Departamentos implicados en la docencia del Titulo al que corresponda el TFG y en la pagina
web del Centro.

6. La designacion se hara en el plazo de 10 dias naturales contados a partir de la fecha de
finalizacion del correspondiente periodo de deposito.

Articulo 8. Depésito de los TFGs.
1. El TFG sera depositado en la Secretaria del Departamento al que pertenezca el tutor.
2. El estudiante debera entregar dos copia en papel y otra en soporte digital y formato pdf.

3. EI TFG tendra que venir acompanado de dos anexos: el visto bueno del tutor y autorizacién, en
su caso, de inclusion del TFG en el Repositorio de Produccion Cientifica de la Universidad de Sevilla
(Anexo 2); y declaracion explicita en la que se asume la autoria y originalidad del trabajo, entendida
en el sentido de que no ha utilizado fuentes sin ser citadas debidamente (Anexo 3).

4. El TFG debera cumplir con los siguientes requisitos formales: Niimero maximo de paginas:
treinta, sin incluir anexos, portada e indice; Tipo de letra: Times New Roman, 12 puntos; Interlineado
1,5; mdrgenes: 2,5.

5. El idioma empleado para la redaccion y defensa del TFG serad el establecido en la memoria de
verificacién del Titulo.

6. Los plazos de deposito para todas las convocatorias oficiales seran fijados por la Comisién
Académica de TFGs de cada Titulacién. Los plazos establecidos deberan remitirse al Vicedecanato
competente antes del 30 de septiembre de cada afio y seran publicados en los tablones de anuncios de
los Departamento y en la pagina web del Centro.

Articulo 9. Acto de presentacion y evaluacion del TFG.

1. Seran objeto de evaluacion las competencias, conocimientos y capacidades adquiridas por el
estudiante mediante la realizacién del TFG.

2. El acto de presentacion/defensa del TFG, que sera publico, se realizara en un espacio docente
del Centro y en los plazos establecidos por la Comisiéon Académica de TFGs de cada Titulacién para
cada una de las convocatorias oficiales. Los plazos establecidos deberdn remitirse al Vicedecanato
competente antes del 30 de septiembre de cada afo y seran publicados en los tablones de anuncios de
los Departamento y en la pagina web del Centro.

3. Los datos relativos al acto de defensa seran publicados en los tablones de anuncios de los
Departamentos con una antelaciéon minima de 5 dias naturales antes de la fecha prevista para la
defensa.

4. Los TFGs elaborados, presentados y calificados en otra universidad en el marco de programas
de movilidad o convenios de intercambio seran reconocidos académicamente en su totalidad y su
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calificacion sera trasladada al expediente del estudiante sin necesidad de un nuevo acto de presentacion
en la Universidad de Sevilla. En este caso, el estudiante deberd depositar, al menos, una copia digital
del TFG en el Centro.

Articulo 10. Calificacion.

1. E1 TFG se calificara en funcion de la siguiente escala numeérica de 0 a 10 puntos, con expresion
de un decimal, a la que debera anadirse la calificacién cualitativa correspondiente:

- De 0 a 4,9: Suspenso.

- De 5a 6,9: Aprobado.

- De 7 a 8,9: Notable.

- De 9 a 10: Sobresaliente.

2. La calificacién del tutor supondra el 50% de la calificacion final. La calificacion propuesta por el
otro componente (u otros componentes) de la Comision evaluadora supondra el 50% de la calificaciéon
final. La Comision evaluadora cumplimentara y firmara el acta oficial de la calificaciéon (Anexo 4) que
sera hecha publica por el presidente y remitida a la Secretaria del Centro. En dicha acta podra incluirse
la propuesta de mencién de “Matricula de Honor” siempre que la calificacion sea de “Sobresaliente” y
exista unanimidad entre los miembros de la comisiéon evaluadora.

La Comisiéon Académica de TFGs de cada una de las Titulaciones resolvera en el plazo maximo
de siete dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la finalizacién del periodo de defensas de los
TFGs, la concesion de “Matriculas de Honor” entre las propuestas por las Comisiones Evaluadoras. El
numero de Matriculas de Honor se regira por la normativa de la Universidad de Sevilla.

En caso de que las propuestas de “Matriculas de Honor” superen los limites maximos amparados
por la normativa de la Universidad de Sevilla, se asignaran en funcién de las medias ponderadas mas
elevadas del expediente académico (del estudiante candidato a la “Matricula de Honor”) validado en
la convocatoria de superacion del TFG.

Articulo 11. Recurso de apelacion contra las calificaciones definitivas.

1. Los estudiantes podran interponer ante el tribunal de apelacién recurso contra la calificacion
definitiva del TFG otorgada por la comision evaluadora.

2. El plazo de interposicion del recurso de apelacion serd de siete dias habiles contados desde
el dia siguiente al de la publicaciéon de las calificaciones definitivas. El recurso se presentara en la
Secretaria del Centro y estara dirigido al presidente del Tribunal de Apelacién de la Titulacion al que
pertenezca el TFG.

3. El tribunal de apelacidon dara conocimiento del mismo a la comision evaluadora responsable de
la calificacion, que podra trasladar al tribunal las alegaciones que estime oportunas.

4. El Tribunal examinara el expediente y ratificard, o no, la calificacion.

5. El plazo de resolucion del recurso de apelacion sera de quince dias hébiles contados a partir del
dia siguiente de su presentacion.

6. Contra las resoluciones de los tribunales de apelacion cabe recurso de alzada ante el Rector en
los plazos y formas que establece la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.
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Articulo 12. Acceso a los TFGs.

1. Siguiendo la Declaracién Institucional de la Universidad de Sevilla para el fomento del
acceso abierto de la produccion cientifica, los TFGs realizados por los estudiantes con calificacion
de “Sobresaliente” o “Matricula de Honor” podran ser integrados en el Repositorio de Produccion
Cientifica, previa autorizacién del autor y del tutor.

2. El autor y el tutor del TFG manifestaran la autorizacién marcando la casilla correspondiente
en el Anexo 2.

Disposicion Derogatoria.

Quedan derogadas todas las regulaciones propias de la Facultad de Filologia aprobadas por la
Junta de Centro y aquellas otras disposiciones, de igual o menor rango, que se opongan a lo dispuesto
en la presente normativa, una vez que se publique en el Boletin Oficial de la Universidad de Sevilla la
correspondiente Resolucion Rectoral aprobatoria de la nueva normativa interna.

Disposicion Final.

Esta normativa interna entrara en vigor tras ser aprobada por Resoluciéon Rectoral y tras su
publicacién en el Boletin Oficial de la Universidad de Sevilla.
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ANEXO I: SOLICITUD DE TUTOR Y LINEA/TEMA PARA TFG
TITULACION:
APELLIDOS Y NOMBRE DEL ESTUDIANTE:
D.N.L:
TELEFONO MOVIL:
CORREO ELECTRONICO:

LINEA/TEMA DEL TFG ELEGIDA TUTOR

En Sevilla, a de de

Fdo.:

SR. PRESIDENTE DE LA COMISION ACADEMICA DE TFG
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ANEXO 2: DEPOSITO TFG
(visto bueno del tutor y autorizacion, en su caso, de inclusién del TFG en el
Repositorio de Produccion Cientifica de la Universidad de Sevilla)

En el dia de hoy, entrego en deposito dos ejemplares del TFG y una copia en soporte digital y formato
pdf.

TITULACION:

APELLIDOS Y NOMBRE DEL ESTUDIANTE:
D.N.L:

TELEFONO MOVIL:

CORREO ELECTRONICO:

TITULO DEL TRABAJO:

TUTOR DEL TRABAJO:

EL ESTUDIANTE DA SU CONSENTIMIENTO PARA, EN SU CASO, LA INCLUSION DEL TEG
EN EL REPOSITORIO DE PRODUCCION CIENTIFICA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
(indicar si o no):

EL TUTOR DA SU CONSENTIMIENTO PARA, EN SU CASO, LA INCLUSION DEL TFG EN EL
REPOSITORIO DE PRODUCCION CIENTIFICA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA (indicar si
0 Nno):

En Sevilla, a de de

Fdo.: Fdo.
(Vo Be TUTOR) (ESTUDIANTE)

SR. PRESIDENTE DE LA COMISION ACADEMICA DE TFG
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ANEXO 3: DEPOSITO TFG
(declaracion explicita en la que se asume la autoria y originalidad del TFG)

D./Dx con
D.N.IL: , estudiante de la Titulacion:
de la Facultad de Filologia de la Universidad de Sevilla, asume
la autoria responsable y declara que el TFG que deposita es original y que todas las fuentes utilizadas
para su realizacion han sido debidamente citadas en el mismo.

Ademas, acepto que el profesorado pueda utilizar las herramientas de control de plagio que garanticen
la autoria de este TFG.

TITULO DEL TFG:

TUTOR DEL TFG:

En Sevilla, a de de

Fdo.:

SR. PRESIDENTE DE LA COMISION ACADEMICA DE TFG
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ANEXO 4: ACTA DE CALIFICACION DEL TFG

Titulacion:

Estudiante:

Tutor:

Titulo del TFG:

Este TFG ha sido presentado durante el curso académico: /

La Comision Evaluadora ha estimado otorgar al TFG la calificacion de:

>

(numérica) (cualitativa)

En Sevilla, a de de

Fdo.: Fdo.:

(Presidente) (Secretario)

SR. DECANO DE LA FACULTAD DE FILOLOGIA
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