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1.

INTRODUCCION

“DOCENTIA-US” es una aplicacion informatica disefada para la gestion de la Convocatoria del Sistema
Experimental de Evaluacidn de la Actividad Docente del Profesorado de la Universidad de Sevilla.

Con esta guia pretendemos ofrecer una serie de indicaciones sobre el uso de esta plataforma, al
objeto de facilitar los tramites necesarios para la obtencién del Certificado de Evaluacién Docentia
solicitado por ANECA para la acreditacion del profesorado.

A esta plataforma tendra acceso, exclusivamente, el profesorado admitido en la citada convocatoria,
responsables académicos de departamentos, responsables académicos de centro, asi como los
miembros de las distintas comisiones que habran de realizar las evaluaciones.

CONSIDERACIONES TECNICAS

La aplicacién no requiere de especificaciones técnicas concretas, por lo que puede ser utilizado en
cualquier dispositivo con acceso a internet.

CALENDARIO DE ACTUACION.

FECHAS

Plazo para la realizacién y envio Hasta el 27 de febrero de
de los Autoinformes 2026

7 dias naturales a partir de la
publicacion de la convocatoria

Plazo de renuncia

ACCESO A LA PLATAFORMA

A la aplicacidn se accede a través de la Secretaria Virtual de la Universidad de Sevilla
https://sevius4.us.es/ “Iniciar sesion” === “Buscar” === Docentia-US — Evaluacion de la actividad

docente.
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BUSCAR APLICACIONES
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Infroduzea un testo para busear |
\.

-, Universidad de Sevilla. C/ 5. Fernando, 4, C.P. 41004-Sevilla, Espafia. Centralita exterior: 054551000
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i Clausula informativa sobre proteceian de datos

Una vez dentro de la aplicacidn, la primera pantalla que verd serd la siguiente:


https://sevius4.us.es/index.php?0=buscar

Docentia - Evaluacion de la actividad docente

Seleccionar perfil

La siguiente pantalla muestra una tabla con los datos sobre su adscripcién a Departamento, Area,
Rama de Conocimiento y Centro actualizados. Si alguno de estos datos fuera erréneo, podra
cambiarlos en la tabla superior clicando en editar (el icono del lapiz). El cambio no es inmediato,
tiene que ser autorizado por el Secretariado de Evaluacion.

Ademas, le apareceran los datos de la convocatoria en la que esta autorizado a participar junto con
varios iconos y le permitirdn realizar distintas acciones que se indican abajo:

docentia - Evaluacion de la actividad docente

DOCENTES =

Nombre: Apellidos: DNI:

/7 Departamento: 7 Arex: # Centro:
, Rama:

o Comvocatona v Lamenite Arwn Aama Carvre

Editar (Lapiz) comenzar el autoinforme ,’
Renunciar a participar en la convocatoria (Goma). o
Tabla: ver el informe previo de puntuaciones. &

Guardar. Es importante clicar en el botdn guardar periédicamente para no perder la
informacidn introducida. Con ello podrd incluso salir de la plataforma y continuar mas
adelante.

Solo cuando realmente haya finalizado su solicitud debe clicar en el botdn guardary
finalizar. A partir de ese momento desaparecera el |apiz y le aparecera el icono de un ojo.

Ojo: ver el autoinforme cumplimentado. Unicamente aparece si se ha pulsado "Guardar y
finalizar". A partir de ese momento, no se podra realizar ninguna modificacién. Para ello, O



tendra que solicitar la reapertura del mismo a través del icono correspondiente y esperar
la autorizacion del Secretariado de Evaluacién.

Solicitar la reapertura del expediente (tic). Hasta las 12:00 del dia 27 de febrero de 2026

Antes de iniciar su autoinforme, consulte la puntuacidon de partida clicando en E2 Recuerde que
ésta es el resultado de la ponderacidn de la puntuacién obtenida tras la validacién del resultado de
los cuestionarios de satisfaccion del estudiantado sobre su docencia en los afios sometidos a
evaluacion. Recordamos que en el bloque | aparecen los cinco cursos mejor valorados de los seis
previstos en la convocatoria, y el bloque Il el curso obligatorio de participacién.

Mi puntuacion
Bloque I- cursos: 2017-18, 2018-19, 2019-20, 2020-21, 2021-22,

Bloque lI- curso: 2022-23

o

* La puntuacién que se muestra corresponde alap ion ponderada aportada por el estudiantado a través de los i ios de
demas, se ha afiadido la tasa de apr

consud ia en ambos blog (en la Di ion 3,

Dimension 1 (Planificacion de la ensefnanza)

La puntuacién méxima en esta dimensién es 20

Total

Mi puntuacién Departamento Centro Universidad

11.08 0 0 0 0 0

Dimension 2 (Desarrollo de la ensenanza)

La puntuacién maxima en esta dimensién es 35

Total

Universidad

Mi puntuacién Departamento Centro

17.24 0 ] 0 0 0

Dimension 3 (Resultados)

La puntuacién maxima en esta dimension es 45

Total

Universidad

Mi puntuacién Departamento Centro

23.83 0 0 0 0

En estos momentos solo podra ver “Mi puntuacidon”. Una vez emitidos los informes finales por parte
de la Comisidn, podra consultar los datos sobre las medias correspondientes al resto de apartados.

Si desea renunciar a su participacién en la convocatoria una vez iniciado el proceso, debe clicar en el
icono ¢® para que los gestores de la convocatoria puedan anular su participacidon. Recuerde
que existe un plazo para ello que puede consultar en el calendario que hemos facilitado al inicio de
estas instrucciones

AUTOINFORME

Clique en el icono Vg para comenzar con el Autoinforme. Le apareceran los distintos apartados
claramente identificados.

Para cada apartado de la rubrica, solo tiene que situar el cursor sobre la opcidn que considere que
se ajusta a su situacidn, y clicar sobre el circulito. Recuerde que es obligatorio marcar algunas de
las opciones previstas en cada una de las preguntas, tal y como se muestra en el ejemplo. Si no se
hiciera, el sistema no permitira finalizar el autoinforme.



Dimension I: Planificacion de la ensefanza

Pi1  Elaboracin
de los proyectos

En la elaboracién de mis
docentes

proyectos docentes copio los de
afios anteriores

En ja elaboracion de mis proyectos
docentes utilizo los de afos anteriores
actualizando una parte minima de elios.
En cada uno de mis proyectos docentes
ontemplan las diferentes tareas a
realizar (clases practicas, seminarios,

clases tebricas, tutorias, etc)

£n I3 elaboracién de mis proyectos docentes
actualizo regularmente los  contenidos
introduciendo algus re 6

metodolégica en lo

Se considerad 2
calificacion  de 25
puntos si el
profesorado cumple la

n | mayoria del contenico

de fa ribrica de
Excelente.

En la elaboracin de mis proyectos docentes realizo una
revisién de todos los items de cada uno de ellos,
afiadiendo mejoras de innovacién docentes, mejoras en
35 actividades docentes, en ios sistemas de evaluacion,
etc. Incorporo actividades que faciliten la interaccion
entre profesorado y estudiantes

P12 Planificacion

g No creo que sea necesario realizar
de la docencia

icacion de la docencia
o importante son los
ue se ensefian: los

(objetivos,

metodologias, TS
odologia y los
sistemas e S
: uacién de mis
evaluacién

secundarios.
recursos didacticos)

Planifico y organizo las cuestiones mas
mportantes
os  estudia

s [ Se  considerard 12

calificacion  de 25

s | puntos si el

n | ma

profesorado cumple la
2 del contenido

e|de 12 riorica de

Excelente.

Planifico y organize mis ciases adecusdamente para

nseguir unos objetivos de aprendizaje que estén
metodologiz y los
coherentes con los
s e informo claramente a mis
npiico mis estudiantes en Ia
es y demuestro flexibilidad para
stancias del grupo.

Prefiero organizar Ias asignaturas
por mi cuenta, Considero que
asistr & las reuniones de
coordinacién docente es una
pérdida de tiempo.

P13 Coordinacién
docente

Demuestro disponibilidad para colaborar
con otros profesores del centro/dpto.
Asisto a reuniones de coordinacién,
consejos de departamentos, reuniones
de facultad/escusla

Se considerard 2
calificacion  de 25

turas | puntos si el

para solapamientos, 0 lag 0
contenidos abordados. Asisto a reuniones de
coordinacién, consejos de departamentos,
reuniones de facuitad/escuela.

profesorado cumple Ia
mayoria de! contenido
de iz ribrica de
Excelente

de coordinacién
. Reviso las quias

solapamientos, o lagunas en los contenidos abordados

Soy miembro de comisiones académicas (a nivel de
departamento o de facultad/escuela) relacionadas con la
docencia. Soy coordinador de, al menos una de las
asignaturas, que imparto.

En cualquier momento puede clicar en la opcién “Guardar” que encontrarad al final de la pantalla.

Para continuar con su autoevaluacion no serd necesario volver a cambiar de pantalla, simplemente

despldcese con la barra vertical.

Un segundo apartado que debe rellenar es el de “Formacién e Innovacion”, donde habra de indicar
los méritos que desea que la Comisidn de Evaluacion tenga en cuenta. Recuerde que estos méritos
se refieren, en todo momento, al periodo sometido a evaluacidon para esta convocatoria (1
septiembre de 2016 al 30 de agosto de 2024), por lo que no seran admitidos aquellos que se hayan

obtenido fuera de este periodo.

Estos apartados no son obligatorios. Solo se cumplimentaran en el supuesto de que el profesorado
disponga de alguna contribucién y siempre que esté documentada. Por ejemplo, en la imagen

siguiente se muestra el apartado P.III.3

Formacion e innovacion

PIL3 Ei/La profesor/a es autor de publicaciones orientadas a la docencia y/o a la innovacién docente.

Afiadir libro

Namero de libres: o (Maximo 2 aportaciones)
Autores ‘ Titulo Aiio ISBN | Volumen Editorial Paginas ‘ Lugar Archivo
Mo existen registros actualmente
Numero de articulos: o + [Miximo 3 aportacicnes)
Autores Titulo Aiio ISEN ! !
Mo existen registros actuaimente i Anadir libro
Nimero de capitulos de libro: 1 +  (Miximo 7 aportaciones) = Autores
Autores Titulo Afio | ISBN Wlume:
fdg 1300 | gdfg 1 =
Titulo
Recuerde que existe una puntuacién maxima para cada afio IseN Volumen
apartado, por lo que el sistema le permitird incluir hasta un
nimero maximo de contribuciones que se indican en cada - o N° paginas

apartado (ver cuadro resumen de puntuaciones al final de
estas instrucciones).

Para afadir una aportacion, clique en el signo + tal y como se
muestra en la imagen anterior. Automaticamente se le abrira
una ventana con datos que habrd de cumplimentar y que le

or]

Lugar de publicacién

Adjuntar Justificacién

Seleccionar archivo

Ninguin archivo seleccionado

e e



servird también para adjuntar la acreditacidon. Recuerde que los documentos deben subirse en
formato pdf hasta 30mb por archivo (en caso necesario puede admitirse formato zip o rar).

El sistema no permitira continuar con el procedimiento si se ha marcado alguna aportacion, pero
no se ha subido fichero acreditativo, por lo que seria conveniente que tuviera preparada la
documentacion justificativa cuando vaya a incluir los méritos.

REFLEXION

Este apartado contiene sus reflexiones sobre el periodo a evaluar y debe cumplimentarlo antes de
finalizar su autoinforme. En cada uno de ellos se informa el nimero de caracteres maximos
permitidos (2500).

Guarde especial cuidado a la hora de cumplimentarlos pues, como podra comprobar, estos apartados
permitiran a la Comisién conocer aspectos que puedan ayudar a cambiar AL ALZA, nunca a la baja, la
puntuacion inicialmente concedida.

Tendrian aqui cabida aquellas actividades que no puedan incluirse en el apartado “Formacion e
Innovacion”.

Reflexion

El contenido de estos apartados sera considerado por el comité de evaluacion para situar en contexto y corregir al alza, en su caso

1. Comente los motivos o condicionantes de su eleccién del encargo docente.

Mecanismos establecidos para la eleccién, horarios, condicionantes externos a la universidad, afinidad con la especializacién o investigacién desarrollada, etc.

* Tiene disponibles un méximo de 5000 caracteres

ndicar datos de Ios trabajos {autor/es, titulo, afio y denominacion del Master)

2. Comente aspectos mas destacables o positives en su desempefio docente.

* Tiene dispenibles un méximo de 3000 caracteres

ndicar datos de Ios trabajos {autor/es, titulo, afio y denominacién del Master)

3. Reflexione acerca de la dedicacién que precisa el estudiante para la asimilacién de los contenidos de la materia.

* Tiene disponibles un méximo de 5000 caracteres

ndicar datos de los trabajos (autor/es, titulo, afie y denominacién del Master)

4. Indique acciones concretas que considera que pueden ser ltiles para la mejora de su actividad docente, refiriéndose a los aspectos mejorables.
Ejemplos de las modificaciones a introducir en elflos proyectojs docente de lajs asignaturajs (contenidos, metodologias, criterios de evaluacién, etc.) como consecuencia de la revisién de su

desarrollo y de los resultados de aprendizaje obtenidos por los estudiantes.

* Tiene disponibles un maximo de 5000 caracteres

Indicar datos de los trabajos (autor/es, titulo, afio y denominacién del Master)

4

5. Otros comentarios.

* Tiene disponibles un méximo de 3000 caracteres

Indicar datos de los trabajos (autorfes, titulo, afio y denominacién del Master)

4

Antes de finalizar, debe aceptar la declaracién de veracidad para poder finalizar el procedimiento.



Si ha concluido su Autoinforme definitivamente, clique en el apartado “Guardar y finalizar” que le
aparece en verde al final de la pantalla. En ese momento el icono del lapiz sera sustituido por @

@ Declaro bajo juramento o promesa que los datos consignados y la documentacién aportada son veraces y me comprometo a aportarlos si asi se me solicita

A partir de este momento no podra realizar ningiin cambio en su Autoinforme. Si detectase algun
error podra solicitar la reapertura de su autoinforme a través del icono @ , y siempre que no
haya concluido el plazo de realizacion del mismo. Puede consultar las fechas en el calendario
facilitado.

Si una vez finalizado el plazo, no le da a grabar y finalizar, entenderemos que desiste de su
participacion en la convocatoria, aunque no lo haya indicado expresamente.



A TENER EN CUENTA:

>

La puntuacién que se le muestra es la de partida, a la que se irdn sumando los puntos
correspondientes a su autoinforme, aportaciones e informes de las autoridades
académicas.

Revise los plazos de cierre de la convocatoria.

Clique en el botén “Guardar” de vez en cuando para no perder la informacion en caso de
fallo del sistema o corte del suministro eléctrico.

Prepare la documentacion antes de incluir las aportaciones.

Conteste brevemente a las preguntas que se formulan en el apartado Reflexion. No es
necesario extenderse.

Recuerde que hasta que no pulse en el botén “Guardar y Finalizar”, y clique en el recuadro
de la declaracion de veracidad que se encuentran al final del formulario, su solicitud de
evaluacion no serd vdlida.

CUADRO RESUMEN PUNTUACIONES APORTACIONES
Puntuacién Puntuacion N.‘-’.
Indicador Maxima del Tipo de aportacion por L. Apor'ta'aones
indicador aportacion max[n?as
permitidas
P.IIL.3 3 Publicaciones
Autoria Libro 2
Autoria Articulo
Autoria Capitulo 0,5
P.lIL.4 2 Proyectos de Innovacion
Direccion Proyecto de Innovacién 2 2
Participaciéon en  Proyecto de 1 4
Innovacién
P.lIIL.5 2 Congresos, Jornadas y Seminarios
Presentacién de  trabajo en 125 3
congreso, jornada o seminario !
,;-\;::'Esgfiig a congreso, jornada o 0,75 4
P.IILG 3 Formacion _como Docente o
Discente
Mads de 20 horas 2
Entre 10y 19 horas 1
Menos de 10 horas 0,5
P.1IL.7 2 TFG
Direccidn 1
Codireccién 0,5
P.1Il.8 4 TFM
Direccidn 2 3
Codireccién 1,5

Para cualquier duda o incidencia, hemos habilitado una direccién de correo electrénico a la que
podran dirigirse docential@us.es Si se tratara de una incidencia de tipo informatico, daremos
traslado de la misma a los responsables de la plataforma para su inmediata solucién.

Sevilla, enero de 2026



