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Paso 1: Acceda al Portal Web de la Universidad de Sevilla en http://www.us.es/ y

seleccione la opcidén “Secretaria Virtual” (también puede acceder directamente desde
https://sevius.us.es/)
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Paso 2: seleccione la opcién “Comunidad Universitaria”:
: :
| Portal Universidad de Sevilla % | [l Secretaria Virtual de la Universic % |+ = al x
C @ QO B https//sevius.us.es 105 1Y @ N =

Secretaria Virtual

Seils, Martes 23 d Noiemore de 2021 [SYRANA
UNIVERSIDAD B SEVILLA S

us

. Manual de Usuario
Secretaria Virtual

Descargar manual de usuario
éComo puedo acceder?

=
Sevius en Android Warket " S

Sevius en APP Store @%ﬁ



http://www.us.es/
https://sevius.us.es/

Paso 3: Introduzca su usuario virtual (UVUS) y clave de acceso.
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Autenticacion centralizada
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Quiero recuperar mi contrasefia

Use su DNI-e a través de la opcion Certificado digital.
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Paso 4: Pulse en la opciéon “Mi perfil” y en el menua de la izquierda, seleccione la opcion
“Carné Universitario/Nueva solicitud”. Se cargara su perfil y le mostrara estos campos

para que indique la direccion postal donde desea que se le envie el Carné Universitario.
Pulse “Solicitar”.
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Paso 5: A continuacién se le muestra un aviso de que su solicitud ha sido creaday se le
pide que verifique los datos de direccion postal para el envio correcto de su Carné. Pulse

“Aceptar”

Su solicitud ha sido creada con ndmero 363957, Revise los datos de la misma y confirme los
cambios.

Para evitar incidencias en la entrega compruebe los datos referidos a su direccidn postal,
seqln los datos su carmé sera enviado a:

calle y ndmero poblacién 41001

Si no fuese correcto puede corregitlo a continuacion
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Paso 6: Ya tiene generada su solicitud. En esta pantalla puede verificar sus datos y
adjuntar su fotografia (tamafio carné, en color, reciente. Ha de ser en formato de imagen
jpg y no superior a 2 Mb). Una vez verificados los datos o modificados, en su caso, y
adjuntada la fotografia, pulse en “Grabar y enviar la solicitud”. A partir de aqui, su
solicitud estd en proceso de tramitacion por la Unidad gestora.
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La fotografia adjuntada es sometida a un proceso de verificacion por la Unidad gestora
por lo que aparecera en tres estados distintos a lo largo del procedimiento de tramitacion.

El sistema le avisa de la siguiente forma:

Windows Internet Explorer

!5 LA FOTOGRASIA SERA YERFICADA, COMPRUEEE ENLINOS DEAS 5153 SIDO0 VALIDAOA O RECHAZADA




Los tres estados de verificacion de la fotografia son los siguientes:

e Enmarcada en un recuadro de color naranja con el texto “Fotografia pendiente de
validar”. En este caso espere a que la Unidad gestora verifique la fotografia:

e Enmarcada en un recuadro de color verde con el texto “Fotografia validada”. En
este caso su solicitud es correctay pasa a ser tramitada por la Unidad gestora:

e Enmarcada en un recuadro de color rojo con el texto “Esta fotografia no es valida.
Debe enviar otra que se ajuste a las especificaciones”:

EETAFOTOGRAFIA 0 5 VALIDA
Dabe sraar ofra que 58 ajuss alas
E3pECACatonss

En este ultimo caso, si la nueva fotografia no es aportada en el plazo de 10 dias, la
solicitud quedara cancelada automaticamente en el sistema y no proseguira la
tramitacion de la solicitud.

*kkkkkkhhkhkkkkkkkhhhkhhhhhhkiiixx



